Home Office

Wie Sie die Arbeit von
Zuhause aus meistern

‘> DREHER
CONSULTING"®

Ein Arbeitsplatz ist

ein Arbeitsplatz.

Auch im Homeoffice
sind die Vorschriften der
Arbeitsstattenverord-
nung einzuhalten!

Siehe § 2 Abs. 7

Eine ordentliche
Ausstattung, wie
Schreibtisch und Bii-
rostuhl, sind notwendig.
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Unfalle im Home Office
missen immer anhand
der Sachlage geklart
werden.

Der Unfallversicherungs-
schutz hangt davon ab,
ob man im Betriebsinter-
esse tatig war, oder
nicht.
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Produktivitat durch
Home Office!

(Quelle: Universitat Stanford)

Vereinsamung der Mitar-
beiter durch regelmafi-
ge Videokonferenzen
vorbeugen.

Fiihren Sie lhre Mitarbei-
ter durch regelmaBige
Check-ins.

Manchmal ist dafiir ein
4-Augengesprach liber
Webkonferenz besser
geeignet als nur eine
E-Mail oder Chat.

Setzen Sie klare Regeln
und Strukturen, um inef-
fizientes Arbeiten zu
verhindern.

Tools

Kommunikation

Mit Messenger-Tools konnen Sie schnell und effi-
zient Nachrichten und Dokumente mit Ihren Ar-
beitskollegen austauschen.
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Videokonferenzen

Eine E-Mail oder Messenger-Tools konnen manch-
mal das 4-Augen-Gesprach einfach nicht erset-
zen. Abhilfe schaffen u.a. folgende Tools:

GoloMeeting Zoom

Datenspeicherung und -austausch

Mit Cloudspeicher-Losungen haben Ihre Mitarbei-
ter jederzeit und an jedem Ort Zugang zu Dateien
und Dokumenten.
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ownCloud

Projektmanagement

Mit diesen Tools konnen Mitarbeiter einfach lhre
Arbeitszeit erfassen, auf Projekte verteilen und
hinterher sogar auswerten.
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Internettelefonanlagen

Firr Cloudtelefonanlagen
konnen Sie auf lhr
Laptop oder Handy zu-
riickgreifen, sofern
dieses uber eine eSim
verfiigt. So konnen Sie
auch im Home Office
Anrufe weiterleiten und
zusammenschalten.

Die VolP-Telefonie
erndglicht Ihnen das
administrieren lhrer
Telefonanlage am
Laptop oder Rechner.
Das ,Softphone” liber-
nimmt alle Funktionen
eines Telefons und wird
einfach auf dem Laptop
installiert.
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Kontaktieren Sie uns! Besuchen Sie unsere Website!
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