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註冊及訂閱
帳戶註冊/維護
在開始使用Patentcloud之前，您必須先註冊一個帳戶。，請在Patentcloud平台，點選「開始試用」已開始您的帳戶

註冊過程。

請填寫表格如下所示。 輸入您的：

1.電子郵件地址

2.密碼

3.重新輸入密碼進行確認

4. 你的名字和姓氏

點擊「確定」以提交註冊。 您也可以使用社交平台進行註冊，如Facebook, Google Twitter、LinkedIn和QQ。
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驗證電子郵件將發送到您的郵件地址。 如果您未在10分鐘內收到此電子郵件，請點擊重新發送驗證電子郵件

按。

如果您還是沒有收到驗證郵件，請檢查郵箱中的垃圾郵件或垃圾郵件文件夾。
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或者，請到URL https://app.patentcloud.com/re-active.html，輸入您的電子郵件地址，我們會向您發送新的驗證

信。

收到驗證郵件後，點擊「開始我的帳戶」。 現在你可以使用您的註冊電子郵件地址登錄Patentcloud。
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https://app.patentcloud.com/re-active.html
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如何訂閱

請參照以下步驟訂閱 Patent Vault:

1. 登入您的帳號

2. 欲進入 Patent Vault ，請先由 Patent Search 頁面點選右上角的九宮格選取 Patent Vault
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3. 您將會看到以下頁面，您將看到以下網頁。請選擇您想訂閱 Patent Search 的區間 - 每年或
每月。 然後，再選定您欲購買的儲存容量- 基本、基本+1 儲存空間、基本 +2 儲存空間、或
最大儲存空間，選定後按「立即訂閱」。

4. 查看並確認以下列出的項目是您要購買的項目。 按「繼續」。
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5. 在付款頁面上，請輸入您的信用卡和發票資訊。

6. 下拉頁面到「付款」頁面的底部。 閱讀並勾選服務條款和隱私政策聲明的複選框。 然後，按「完成訂單」。
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7. 恭喜您！ 您現在可以開始使用 Patent Vault 的訂閱服務。

退款資訊
請注意，Patentcloud 的訂閱服務不予退款。

購買歷史
您的購買記錄可以在您帳戶的「帳戶管理」中查看。請按照以下步驟訪問您之前購買的商品。

1.點擊「帳戶」圖示。

2. 進入「帳戶管理」頁面後，在頁面左側按「資訊總覽」。 在「付款方式」和「訂閱狀態」中，您將看到您的

Patentcloud訂閱資訊。
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甚麼是專案?

「專案」定義
「專案」是使用者專屬的專利資料庫，以樹狀的結構來為專利 ”分類” 和 ”整合”。購買 Patent Search Premium
方案即享有 Patent Vault，可存取最多 100,000 專利數的容量。您也可以直接訂閱 Patent Vault，共
有四種方案，不同儲存容量，滿足使用者需求。

專案清單

若您有多項專案儲存在 Patent Vault 內, 您可以點選右上方的九宮格並點選 Patent Vault

進入 Patent Vault 後，您便可以在「專案清單」內找到您欲使用的專案或是購買更多儲存空間。
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另一個進入專案的方法為點選網頁右上角「購物車」旁的下拉目錄，並點選您欲使用的專案，

若您的 Patent Vault 中只有一個專案，只要點選 便可以進入該專案。

一旦進入「專案清單」的頁面中您便可以看到所有您有權限的專案，每個專案的顯示框中都會有基本訊息，例如

「權限」和「其他成員」。

新增專案成員

要新增或刪除成員，更改權限或通知設定，請在 PV 首頁或是各專案的 「總覽」頁面按下「成員」的圖示 。
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點擊圖示後即會跳出「協作管理」的視窗，請參照以下步驟了解如何操作。

1. 要新增成員，請輸入電子郵件地址，然後點擊「新增」。

2. 設定成員的資料夾權限，請先選擇「專案角色」下拉選單，權限包含「專案負責 人」、「可以編輯(無限

制」)、「可以編輯(有限制)」、「可以檢視(無限制)」、「可以檢視(有限制)」。「無限制」代表該成員可以編輯

或是檢視專案內所有資料夾的專利清單，若您希望設定該成員只能讀取特定資料夾內的專利資訊請點

選「有限制」的選項。

3. 若您點選了「有限制」的權限，請在「資料夾權限」指定成員可以編輯或是檢視的資料夾。

4. 設定成員專案內個別功能的權限，請分別在「圖表分析」、「專利自動監控」、「筆記」的下拉選單中選擇

「可操作」、「可閱讀」或是「沒有權限」。

5. 設定通知，請點擊該下拉列表選擇您希望該成員收到通知的相關內容，系統預設為「分析」、「監控」、「筆

記」及「歷史」，然後點擊「送出」。

6. 設定完成後請按下「送出」。

7. 要改變要刪除成員，在信件通知欄旁，點擊「垃圾桶」 。再點擊「 確認」。
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注意: 設定成員的權限為「專案管理人」則代表此成員也能設定其他成員的權限。

頁面總覽

您可以點擊在專案管理中的任一專案進行總覽。一旦管理人邀請了 Patent Search Basic, Advanced 或
Premium 成員，他們就可以「查看」、「編輯」或「管理」（取決於被邀請者的權限設定）專案內容，包括其他成員新
增的「分析圖表」，「筆記」，「專案歷史」等。非訂閱 Patent Search 的成員只能「查看」專案內容。

要收取所有改變的最新通知，成員們可以利用信件的圖示自訂通知設定。
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您可以在下拉目錄中選取不同的  email通知類型，依照您的需求您可以勾選或不選「信件通知」的框位，點選「送

出」。
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資料夾管理

「資料夾管理」頁面將如下圖所示。這是專利儲存和管理的地方。

主資料夾 ( ) 稱為「專利清單」，旁邊的數字為所有您所儲存的專利數量以及您的 Patent Vault儲存容量。 若您

在不同的資料夾內儲存了相同的專利號或申請號，都只會被計算為「一項專利」，

如果選擇資料夾（子文件夾）並點擊滑鼠右鍵，則可以執行以下命令：
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1. 「法律狀態監控」：追踨資料夾內專利的法律狀態變化

2. 「新增資料夾」: 在您所選取的資料夾內新增子資料夾，點選主資料夾左方三角形，以瀏覽新增的子資料夾。

3. 「刪除資料夾」: 刪除您選選取的資料夾，點選「確認」後，執行動作。

4. 「移動資料夾」:  將資料夾移至另一個資料夾，點選「確認」後，執行動作。

5. 「複製資料夾」: 複製選取的資料夾至另一個資料夾。

6. 「修改資料夾名稱」: 改變資料夾名稱，按下鍵盤上的 Enter 後， 執行此動作。

7. 「調色盤」: 更改資料夾的顏色以便區別，此功能目前限制在四個顏色。

亦可選擇「總覽」下的工具列，直接進入上述功能以及其他功能。

新增資料夾

刪除資料夾

移動資料夾

複製資料夾

修改資料夾名稱

調色盤

擴展或合併資料夾樹狀結構

利用 Excel 範例檔滙入專利

建立聯集、交集等集合資料夾
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點選「集合」的按鈕，透過「聯集」或「交集」以新增資料夾。

您可以選取兩個或三個以上的資料夾透過「聯集」或「交集」以創建新的資料夾。
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法律狀態監控

「法律狀態」對檢索至關重要，因此您可使用「法律狀態監控」來追蹤專利的狀態更新。此功能僅限 PS 專業版 或

PV 使用戶。當法律狀態變更時，例如「申請中」、「有效」或「已失效」發生時，系統通知給您並發送電子郵件。

1. 欲使用此功能， 您可以進入專案列表並選擇您愈追蹤的資料夾。

2. 進入資料夾後，選擇您欲監控的資料夾並點下滑鼠右鍵後選取列表上的「法律狀態」。
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3. 設定法律監控。

您可以篩選不同監控狀態已隨時追蹤監控狀態，上方的照片是系統預設，您可以依照喜好修改法律狀態，例如

「審查中」🡪 「放棄」，您也可以擷取所有符合您設定的專利。

4. 輕鬆地追蹤所有新增狀態，點選「專利自動監控」中的「監控總覽」來查看所有法律狀態的更新。
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5. 法律狀態一覽如下圖：

「監控總覽」允許您檢查哪些專利已根據「法律狀態」進行了更新。對專利的任何更新以綠色表示，灰色表示並無

狀態更新。

6. 點選「法律狀態」可檢視圖表式的法律狀態變化

在專利的生命週期內（從無效到有效，反之亦然）有7種最關鍵的狀態類型。「法律狀態」監控讓能您掌握專利狀態

改變時應採取的下一步驟。
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新專利監控

同時訂閱 Patent Search 和 Patent Vault 的用戶享有「檢索監控」功能。透過「檢索監控」，您可以設置自動監控
，並且顯示檢索監控的結果。欲新增「檢索監控」，請使用 Patent Search，查看 「檢索監控」狀態，請使用 Patent
Vault。

請按照以下步驟操作「檢索監控」：

1. 在首頁中輸入關鍵字並點擊搜索標誌。

2. 搜尋結果出來後您可以選取「儲存」並點選「檢索監控」以設定新的監控條件，或是選取「檢索歷史」中的 。

您必須在 Patent Vault (PV) 專案中建置一資料夾，以利儲存或監控檢索資料。
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3. 完成以上步驟後，“設定新監控" 的視窗會跳出，

請依照指示選取條件並「儲存」。

4. 您可以通過點擊帳戶圖示和來查看檢索監控的狀態，選擇「自動監控」，或者也可以通過點專案管理中「專利自

動監控」。
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5. 在「自動監控」頁面中，您可以看到檢索狀態。 一旦有檢索結果更新，狀態欄將從灰色變為綠色。新的專利數
量也將包括在內。

您只需點擊文件夾圖標（位於更新狀態欄旁邊），您便可將監控中的新專利添加到專案中，以訪問該文件夾。

6. 「自動監控」功能介面，設計順眼，操作容易。以下為重點介紹：

● 快速檢索連結

點擊標題下方的「關鍵字檢索」，使用相同的關鍵字執行全新的檢索。 或者，將滑鼠停在上方即可獲得關鍵
字的提示。

● 狀態切換

只需點擊即可開始或停止監控：「狀態切換」功能方便您不需進入編輯頁面就能完成指令 。

● 監控結果圖表

再也不會錯過新專利。點擊「監控類型」欄位後，您可使用圖表瀏覽歷史記錄，然後點擊任意節點以查看與

相應日期相關專利數據。 此外，您也可以添加專利數據到「專案」或匯出。
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檢索和篩選

合併

您只需要點選資料夾並點選合併 圖示便可以在任一資料夾內以申請號或是專利家族合併專

利。

以您的偏好自訂您的合併預設請點選「合併」內的「設定」

在「檢索設定」內點選「專利合併設定」的欄位的預設值偏好，再點選「確定」。
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您也可以在「專利合併設定」選擇您的時間排序偏好，以最新文件或是以原始文件為主。

匯出合併後的專利您可以選擇「僅選取合併後的代表專利」。
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代表專利則為合併後排序第一的專利，請見下圖。

瀏覽模式

Patent Vaulr 提供各種瀏覽方法。要查找您所需的專利訊息，您可以點擊右上方的圖標以快速切
換查看模式，包括:：

「圖片瀏覽模式」 ： 讓您能利用專利的圖像更快的瀏覽所有檢索結果。
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「圖片總覽模式」 ：讓您能同時瀏覽圖片以及專利摘要。

「列表模式」 ：以列表格式查看「專利公開/公告日」、「專利號」、「專利名稱」、「申請號」、「申請日」。
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您可以利用「個人化設定」客製化您的檢索結果，只需按下 。

點入專利號，您即可看到專利單篇內容。
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螢光筆

資料夾內使用螢光筆

您可以使用螢光筆功能輕鬆的標記出資料夾以及子資料夾內的關鍵字。

請點選「螢光筆」 的圖示，在關鍵字的欄位內打入您想要標記的關鍵字並且按下「 Enter」新的

關鍵字則會以新的顏色被標記起來，若您想要更改螢光筆的顏色只需要點擊色塊並在色票上選

擇您喜歡的顏色即可，關鍵字右方的括號內則是顯示了檢索結果內該關鍵字的總數。
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● 儲存您最常用得關鍵字方便日後檢索，點擊「儲存至關鍵字組合」

您可以儲存至多 10 個列表，每個列表有 40 個關鍵字的容量。您可以選擇任一選單開始儲
存您最常用的關鍵字，並且更改選單的名稱。
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當您儲存成功時系統會顯示如下圖，您所儲存的關鍵字數量也會顯示在清單名稱右方。
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● 重新命名選單您只需要點擊清單旁的編輯鍵，命名完成後按下 Enter 鍵即可。

● 請點選您想要修改的清單「新增」、「刪除」或是「清除」清單內的關鍵字
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請注意: 一旦您點擊「儲存至關鍵字組合」並選擇您欲儲存的清單，此清單內的關鍵字組合
即會被取代。

全文內使用螢光筆

專利全文內也可以使用螢光筆功能隨時查看關鍵字，在 Patentcloud 平台上對螢光筆執行的任何
改變都會在其他頁面同步更新方便您使用。
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比對專利時使用螢光筆

比對專利全文內也可以使用螢光筆功能隨時查看關鍵字，在 Patentcloud 平台上對螢光筆執行的
任何改變都會再其他頁面同步更新方便您使用。
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標籤
若您同時有訂閱 Patent Search 和 Patent Vault (PV) 儲存專案，工具列中的「標籤」功能會出現在結

果頁面。選好專利後，點選工具列的「標籤」圖示 ，其中有預設好的標記：風險 (Risk) 和 關聯

(Relevance) 以及它們強弱程度高、中、低等三階。您也可以自訂標記和相關程度。這些標籤化的專
利結果將顯現在 PV 資料夾中。
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選擇 右上方的〖編輯」圖示，就能客製標記。您可以設定新主題式標記，包括產品、技術、功效等
標記均可。
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二次檢索

1. 專案資料夾內執行專利資料檢索。選取專案內所有專利，或僅點選特定專案夾或次專

案夾，然後按下「二次檢索」圖示 即可開始執行。點入後，檢索對話框即會出現。

2. 直接 輸入檢索式，或以下拉選單選擇所需檢索項，輸入檢索條件，並以布林運算符號
來 (NOT/AND/OR) 來連結各檢索條件，最後按下 「專利檢索」即可。
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3. 二次檢索除了您執行二次檢索的當資料夾外您可以選擇另一資料為檢索範圍並以布林語
法制定檢索範圍。

篩選
PS 用戶可以使用檢索結果頁左側的進階篩選功能進一步過濾檢索結果。 您可以通過「專利局」、「專利類型」、
「文件代碼」、「專利權人/ 申請人」、「發明人」、「代理人」、「公司」、「代理機構」、「審查委員」、「USPC」、「IPC」、
「Locarno」、「CPC」、「FI」，「專利價值」和「專利品質」來篩選您的結果。 進階篩選條件列表選單會列出前10名
的篩選條件。 要查看更多結果，請點擊「更多+」，篩選列表將顯示接下來的10個結果。
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注意: 記得從資料夾 切換篩選 ，以執行進一步專利選擇.

檢視模式

Patent Vault 提供各種瀏覽方法。要查找您所需的專利訊息，您可以點擊右上方的圖標以快速切換
查看模示。

● 「專利圖片模式」 ： 讓您能一覽專利的所有圖像，更快的瀏覽所有專利清單。

42



您可以點擊專利圖示進入檢視模式後放大、縮小和旋轉該圖。

● 「圖文並列模式」 ：讓您能同時瀏覽圖片以及專利摘要。
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此閱覽模式可以自訂排序的喜號，在此閱覽模式更改排序設定後也會自動套用在另外兩個閱覽

模式上。
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● 「條列展示模式」 ：以列表格式查看「專利公開/公告日」、「專利號」、「專利名稱」、「申請號」、「申請
日」。

Split View 可以在 「條列展示模式」以及「專利圖片模式」時使用，您可以同時檢視專利全文以及

專利清單。

點擊圖示進入全文 文，若您想要關閉此模式請點擊箭頭即可
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請注意: 清單上方的工具列如篩選、螢光筆、及匯出等功能在 Split View 模式開啟時無法被使用。
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自訂您的閱覽喜好

您可以在「個人化設定」 內依照個人喜好自訂閱覽的模式，請注意各預覽模式能顯示的數據不

同，請以「個人化設定」的顯示為主。

頁面總覽

頁面總覽功能

Patent Search 提供您多樣化的頁面總覽功能，包括:
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1. 下載全文 ：點擊「下載全文」按鈕，將專利的全文以 PDF 文件下載。

2. 標籤 ：您可以使用工具欄中的「標籤」標計專利。要使用「標籤」功能，必須先將專利添加到專案中的資料

夾。一旦專利被標記了，標籤的資料夾便會自動儲存在您在 PV 內的專案中.您可以使用「標籤」功能中的預
設標籤 “Risk" 和 "Relevance" 。您可以將這些標籤設置為如「高」、「中」或「低」等三種記錄。您可以在專案
的文件夾中查看已標記的專利及其  Risk / Relevance 標籤。(此功能只適用於購買 PV的使用者)

通過點擊「編輯標籤」按鈕，以自訂標籤。您可以創建新標籤，為其自訂名稱（用於比較，可能包括產品、技術、專

利等），標籤名稱和範圍。
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3. 螢光筆 ：螢光筆允許您標記出整個專利文本中的特定單詞。點擊「螢光筆」會在左側顯示新的欄位。在

欄位中輸入要標記的單字，然後按電腦或其他移動裝置上 Enter 鍵。輸入的單字將在整個專利中以特定顏
色被標示出來。如果要更改標示的顏色，請點擊關鍵字旁的色塊，將出現一個調色板，您可以從中選擇另一

種顏色。關鍵字欄位中的括號內所顯示的數字代表此專利文中該關鍵字的出現的總數。熒光筆可以讓您快

速找到想要在專利文件中注意的單字或段落。
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頁面總覽資訊

Patent Search 提供了各種實用的訊息，包括：

1. 「全文」：用戶可以查看有關「標題」、「摘要」、「法律狀態」、「參考書目」、「書面資料」、「圖片」和「說明書的基本

訊息」。

2.「專利家族」（包括簡單和擴展）：「簡單專利家族」成員之專利申請優先權均相同。
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而「擴展專利家族」成員之專利屬相似技術，優先權不盡相同。

3.「引證資訊」：指與當前專利申請相關的先前專利 (或前案) 的參考。 有兩種不同類型引證：「被引證 (forward)」
和「引證 (backward)」。 「引證」是此專利申請審查所引用的專利，而「被引證」則是引用此專利的後來專利。

4. 「歷史」：專利「申請 (Pair)」、「轉讓數據」、「繳費記錄」、「期限調整 (Pair)」、「審查歷程」和「INPADOC 法律狀
態」等訊息。
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筆記管理

Patent Vault 也包含了筆記管理功能，利用撰寫及編輯筆記幫助您更有效率的管理專案。訂閱
Patent Vault 的 Patent Search 用戶也可以使用此功能。

編輯筆記

1. 從工具欄啟用「筆記」後，只需選擇專利文中的任何單字、句子或段落，然後點擊「新增筆記」：

2. 彈出 “Add new memo” 視窗後，您便可以寫下您的「筆記」。

點擊「儲存」後，新筆記即顯示在左側的「筆記」欄。
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3. 被標記「筆記」的內文現在將會被選取顯示。

4.若您想要針對整篇專利「新增筆記」，請直接在「筆記」下方點選  「+」。

5. 若您想要針對圖片「新增筆記」，請直接點選圖片後在右下方點選「+」 以「新增筆記」。
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6. 共同協作的所有用戶可以在同一個「筆記」上留下他們的評論，評論以時間順序排列和可收合的列表顯示
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7. 在 PV 內，您可以在共享專案的「總覽」中，利用「筆記」以管理和獲取最近訊息。 紅色標誌表示您未讀筆記數
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比對(專利)

Patent Search 和 Patent Vault 均允許用戶快速且輕鬆地比較兩項專利。勾選兩項專利左側的框，並點擊「比

對」 ，您將進入比較頁面。 兩個選定的專利將會被並排顯示。
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品質與價值評比

Patent Search 利用獨家演算法，計算出每一篇專利的品質與價值評比。想要看到「專利品質」與「專利價值」參考

指標，請參考以下步驟：

1. 在完成檢索後的結果中，點選專利號，進入該專利的全文頁面。

2. 在專利標題以及法律狀態下方，您可以看到「專利品質」與「專利價值」評比。

拖曳滑鼠至專利品質和專利價值上方以了解 Patent Search 的如何演算及定義。
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視覺統計圖表

簡易分析

「簡易分析」可以使用於 Patent Vault 專案中。

專案管理的統計圖表

Patent Vault  提供專利資料夾的基本數據分析。要使用此統計功能，請按以下步驟操作：

1. 在進入「專案管理」後請選擇「產業化專利分析」並點選下拉列表中的「基本分析」，新視窗會跳出，在此

頁面您可以選擇想要分析的專利數，在點選確認「確定」。
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2. 選擇完您欲分析的參數後，點選「開始」。

60



3. 按下「儲存」後您可以在「總覽」中找到圖表。

若您想將圖表分享給專案協作成員，請依照以下部份執行：

1. 前住「總覽」；點入 「分析圖表」中的「分析總覽」。
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2. 找到您想分享的圖表。滑鼠點至有顯示 「編輯」和 「刪除」圖示之處，如下圖。

3. 點選 ，然後在 「分享」選擇上點選 「開啟」即可。

62



4. 前往 「總覽」，並重新載入此頁。如此您欲分享的分析圖表即會顯示。

63



進階分析

專利矩陣

1. 點選「進階分析」，新視窗會跳出，在此頁面選擇想要分析的專利，再點選「確定」。
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2. 在XY軸選擇您欲分析的參數。您可以在下拉列表中看到不同參數，按下「開始分析」後您可以看到「矩陣

分析」。
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根據資料的數量，有時可能需要數分鐘來分析數據。以下為一矩陣範例。您可以看到X軸是「專利權人」。Y軸是

「申請日」，橘色的框代表專利權人在特定年份申請專利的數量。

「專利矩陣」中亦可呈現「熱力圖」。僅在「通常模式」下拉選單中點選「熱力圖」選項。.
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重新命名專利矩陣

欲更改名稱，請點選「選取資料」，再按下「重新命名」 。

重新命名後點選「確定」
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重新命名的項目將會直接顯示在右方，確認資料無誤後即可按「產生圖表」。
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專利轉讓矩陣分析

要分析專利的轉讓數據，請按照以下步驟操作：

1. 點選「產業化專案分析」中的「進階分析」。

2. X軸選擇一個參數，在下面的例子中X軸為「轉讓次數」，Y軸為「專利價值」，並點選「開始分析」。

3. 幾秒的處理時間後您可以看到分析結果，如下圖所示。

專利家族和申請數量統計

在「產業化專利分析」部分，您可以按「專利家族」和「專利申請」進行分類和計數。請按照以下步驟執行計數功能。

1. 點選「產業化專案分析」中的「進階分析」。

2. 新增矩陣圖表並查看圖表。

3. 查看圖表時，點擊「依專利計數」，您會看到下拉列表如下圖所示，您可以選擇依「申請」或「家族計數」。
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分析值

在專利分析的功能中，您可以分析特定專利被添加到特定資料夾中的原因，請按照以下步驟執行此功能。

1.到「產業化專利分析」選項中的「進階分析」頁面。

2.新增「矩陣圖表」並查看圖表。

3.在查看圖表時，點擊「分析值」按鈕，將列表下拉後。如下圖所示，您可以選擇依據專利、匹配專利數量或是匹

配項目數來計數。

資料群組
資料群組用來整合資料分類。
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資料群組管理

欲使用此功能，請參照以下步驟：

1. 點選資料夾管理頁中的「資料群組」。

2. 在「群組類別」點選您欲搜尋的組織類別。

3. 輸入組織名稱 (「組織」、「代理機構」或「審查機構」)您可以點選「公司組織關聯性」的圖示以勾選組織名

稱。

4. 搜尋結果將會顯示如上圖，請勾選您想加入群組的組織，並點選「帶入並關閉視窗」。

5. 搜尋結果將會顯示如下。
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6. 請勾選您欲儲存的組織名稱後點選「儲存」。

7. 您新增的群組將會顯示在「群組總覽」內。

使用資料群組進行分進階分析

進階專利分析也可用於資料群組。要分析您的資料群組，請按以下步驟操作：
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1.首先建立「資料群組」 。

2.轉到「產業化專利分析」頁面。

3. 為X軸和Y軸選擇參數。例如上圖「標準專利權人」和「簡單法律狀態」。按「開始分析」。

4. 點選「選取資料」，數據窗口會顯示在右邊。請選擇群組並選取「產生圖表」。
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匯出、載入、存儲、新增

匯出（專利）

Patent Search 用戶可以將檢索結果導出為多種格式，包括專利清單（.xls 格式），專利全文（.zip格

式）和專利主頁（.pdf格式）。 點擊「操作」圖示 ，再點擊下拉表單中的「匯出」請在彈出的視窗中

選擇匯出檔案的類型、項目和欄位，並請命名匯出檔案的名稱。 最後，點擊「匯出」。

1 選擇所需輸出類型。

2 選擇匯出項目（提醒：參考您帳號每日可輸出數量）

3 選擇欲匯出欄位，可自訂或選擇所有欄位。

4 儲存成為「我的設定」。

5 點選專利欄位。可自行調整各欄位順序，編排匯出 Excel 或 CSV 檔內容。

6 每日輸出量。利用滑鼠點至 Coachmark 查詢詳細數量。

7 輸入檔名，並「匯出」。

若您以專利家族或是申請號合併檢索結果，並且想要匯出合併後的結果，您可以在「匯出」時選定

「僅選取合併後的代表專利」。
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代表專利為合併後的第一篇專利，請見下圖。

進入  「資料夾管理」後，點擊「匯入專利」的圖示。

75



1. 點擊「下載範例」。

2. 請按照範例上的規則填寫「專利號」和/或「申請號」，您必須至少填寫其中一個項目，否則您將無法上傳到

Patent Vault 特定專案資料夾。 若想準確匯入您想要的專利，可同時輸入「專利申請號」和「公開公告號」。
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3. 完成的檔可先儲存至您的電腦。在完成上述步驟後請重複步驟1，並選擇「Choose files」，並點擊「確定」。
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加入專案至 Patent Vault

選取專案

選取或是取消選取檢索結果請參照以下文章，若您有以申請號或是專利家族合併檢索結果，您將專利匯入專案

時可以勾選「僅選取合併後的代表專利」。

代表專利為合併後的第一篇專利，請見下圖。
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加入專利至 PV 專案

1. 您可以儲存在現有的資料夾中，點擊您欲儲存的資料夾名稱即可。若要新增資料夾以儲存您的專利，請點選

「專利資料夾」並點擊右上方的「新增資料夾」 圖示。點選「重新命名」 更改資料夾名稱，最後請

點選「確定」。
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2. 您可以紀錄新增專利至指定的資料夾的緣由並且標記是根據「摘要」、「權利項」、「圖式」或是「說明書」而儲

存專利，最後請點選「確定」。
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3. 進入 Patent Vault 後您可以在指定的資料夾中找到儲存的專利。
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專利家族擴展 (新增專利)

您可以使用「專利家族」來新增或搜尋專利。關於此功能操作，請參照以下步驟。

1. 在專案中，點選「資料夾管理」的選項。

2. 接著，選取你想要新增的專利家族儲存的資料夾位置。

3. 點選「新增專利」後點選「載入專利家族」。

4. 「載入專利家族」的視窗會跳出
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5. 選擇您想載入的是「簡易家族」或「擴展家族」成員專利號、一個過多個「國家」並選取您欲儲存的資料夾後，

按「確定」即可。

6. 成功載入後，您可以在指定的資料夾內找到新增的專利。
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載入引證資料 (新增專利)

「載入引證資料」用於查找特定專利所引用的專利，或者查找該專利是否被其他專利引用。要使用「載入引證資

料」請按照以下步驟操作：

1. 在專案管理中，點選「資料夾管理」的選項。

2. 接著選擇您欲載入資料的資料夾。

3. 點選「新增專利」選取「載入引證專利」。

4. 「載入引證專利」視窗會跳出，您可以選擇載入「所有引證資料」、「引證- 審察委員引用」、「所有被引證資

料」、或是「被引證- 審察委員引用」，選擇一個國家或多個國家後，選擇您欲載入專利的資料夾，並點選「確

認」。

5. 成功載入後，您可以在指定的資料夾內找到新增的專利。
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