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注册及订阅

帐户注册/维护

在开始使用Patentcloud之前，您必须先注册一个帐户。，请在Patentcloud平台，点选「开始试用」开始您的帐户

注册过程。

请填写表格如下所示。 输入您的：

1.电子邮件地址

2.密码

3.重新输入密码进行确认

4. 你的名字和姓氏

点击「确定」以提交注册。 您也可以使用社交平台进行注册，如Facebook, Google Twitter、LinkedIn 和 QQ。
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驗證電子郵件將發送到您的郵件地址。 如果您未在10分鐘內收到此電子郵件，請點擊重新發送驗證電子郵件

按。
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如果您还是没有收到验证邮件，请检查邮箱中的垃圾邮件或垃圾邮件文件夹。

或者，请到URL https://app.patentcloud.com/re-active.html，输入您的电子邮件地址，我们会向您发送新的验证

信。
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收到验证邮件后，点击「开始我的帐户」。 现在你可以使用您的注册电子邮件地址登录Patentcloud。
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如何订阅

请参照以下步骤订阅 Patent Vault:

1. 登入您的帐号
2. 欲进入 Patent Vault ，请先由 Patent Search 页面点选右上角的九宫格选取Patent Vault
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3. 您将会看到以下页面。请选择您想订阅 Patent Vault 的区间 - 每年或每月。 然后，再选定您
欲购买的储存容量- 基础、基础+1 储存空间、基础 +2 储存空间、或最大储存空间，选定
后按「立即订阅」。

4. 查看并确认以下列出的项目是您要购买的项目。 按「继续」。
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5. 在付款页面上，请输入您的信用卡和发票资讯。

6. 下拉页面到「付款」页面的底部。 阅读并勾选服务条款和隐私政策声明的複选框。 然后，按「订购完

成」。
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7. 恭喜您！ 您现在可以开始使用 Patent Vault 的订阅服务。

退款资讯

请注意，Patent Vault 的订阅服务不予退款。
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购买历史

您的购买记录可以在您帐户的「帐户管理」中查看。请按照以下步骤访问您之前购买的商品。

1.点击「帐户」图示。

2. 进入「帐户管理」页面后，在页面左侧按「资讯总览」。 在「付款方式」和「订阅状态」中，您将看
到您的Patentcloud订阅资讯。
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Patent Vault
「专案」定义

「专案」是使用者专属的专利资料库，以树状的结构来为专利 ”分类” 和 ”整合”。 购买 PatentSearch
Premium 方案即享有 Patent Vault，可存取最多 100,000 专利数的容量。您也可以直接订阅 Patent
Vault，共有四种方案，不同储存容量，满足使用者需求。

专案清单

若您有多项专案储存在 Patent Vault 内, 您可以点选右上方的九宫格并点选 Patent Vault

进入 Patent Vault 后，您便可以在「专案清单」内找到您欲使用的专案或是购买更多储存空间。

另一个进入专案的方法为点选网页右上角「购物车」旁的下拉目录，并点选您欲使用的专案，
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若您的 Patent Vault 中只有一个专案，只要点选 便可以进入该专案。

一旦进入「专案清单」的页面中您便可以看到所有您有权限的专案，每个专案的显示框中都会有基本讯息，例

如「权限」和「其他成员」。

新增专案成员

要新增或删除成员，更改权限或通知设定，请在 PV 首页或是各专案的 「总览」页面按下「成员」的图示。
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点击图示后即会跳出「协作管理」的视窗，请参照以下步骤了解如何操作。

1. 要新增成员，请输入电子邮件地址，然后点击「新增」。

2. 设定成员的文件夹权限，请先选择「专案角色」下拉选单，权限包含「项目负责人」、「可以编辑(无限

制」)、「可以编辑(有限制)」、「可以检视(无限制)」、「可以检视(有限制)」。「无限制」代表该成员可以编辑

或是检视专案内所有文件夹的专利清单，若您希望设定该成员只能读取特定文件夹内的专利资讯请点

选「有限制」的选项。

3. 若您点选了「有限制」的权限，请在「文件夾权限」指定成员可以编辑或是检视的文件夹。

4. 设定成员专案内个别功能的权限，请分别在「图表分析」、「专利自动监控」、「笔记」的下拉选单中选择

「可操作」、「可阅读」或是「没有权限」。
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5. 设定通知，请点击该下拉列表选择您希望该成员收到通知的相关内容，系统预设为「分析」、「监控」、

「笔记」及「历史」，然后点击「送出」。

6. 设定完成后请按下「送出」。

7. 要改变要删除成员，在信件通知栏旁，点击「垃圾桶」。再点击「 确认」。

注意: 设定成员的权限为「项目管理人」则代表此成员也能设定其他成员的权限。

页面总览

您可以点击在专案管理中的任一专案进行总览。一旦管理人邀请了 Patent Search Basic,Advanced 或
Premium 成员，他们就可以「查看」、「编辑」或「管理」（取决于被邀请者的权限设定）专案内容，包括其他成员

新增的「分析图表」，「笔记」，「专案历史」等。非订阅 Patent Search 的成员只能「查看」专案内容。

要收取所有改变的最新通知，成员们可以利用信件的图示自订通知设定。
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您可以在下拉目录中选取不同的  email通知类型，依照您的需求您可以勾选或不选「信件通知」的框位，点选「送

出」。
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文档夹管理

「文档夹管理」页面将如下图所示。这是专利储存和管理的地方。

主文档夹 ( )  称为「专利清单」，旁边的数字为所有您所储存的专利数量以及您的 Patent Vault储存容量。 若

您在不同的资料夹内储存了相同的专利号或申请号，都只会被计算为「一项专利」，

如果选择文档夹（子文档夹）并点击滑鼠右键，则可以执行以下命令：
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1. 「法律状态监控」：追踨文档夹内专利的法律状态变化

2. 「新增文档夹」: 在您所选取的文档夹内新增子文档夹，点选主文档夹左方三角形，以浏览新增的子文档

夹。

3. 「删除文档夹」: 删除您选选取的文档夹，点选「确认」后，执行动作。

4. 「移动文档夹」:  将文档夹移至另一个文档夹，点选「确认」后，执行动作。

5. 「複製文档夹」: 複製选取的文档夹至另一个文档夹。

6. 「修改文档夹名称」: 改变文档夹名称，按下键盘上的 Enter 后， 执行此动作。

7. 「调色盘」: 更改文档夹的颜色以便区别，此功能目前限制在四个颜色。

亦可选择「总览」下的工具列，直接进入上述功能以及其他功能。

新增文档夹

删除文档夹

移动文档夹

複製文档夹

修改文档夹名称

调色盘

扩展或合併文档夹树状结构

利用 Excel 范例档滙入专利

建立联集、交集等集合资料夹
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点选「集合」的按钮，透过「联集」或「交集」以新增文档夹。

您可以选取两个或三个以上的文档夹透过「联集」或「交集」以创建新的文档夹。
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法律状态监控

「法律状态」对检索至关重要，因此您可使用「法律状态监控」来追踪专利的状态更新。此功能仅限 PS 专业版 或

PV 使用户。当法律状态变更时，例如「申请中」、「有效」或「已失效」发生时，系统通知给您并发送电子邮件。

1. 欲使用此功能， 您可以进入专案列表并选择您愈追踪的文档夹。

2. 进入文档夹后，选择您欲监控的文档夹并点下滑鼠右键后选取列表上的「法律状态」。

3. 设定法律监控。
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您可以筛选不同监控状态已随时追踪监控状态，上方的照片是系统预设，您可以依照喜好修改法律状态，

例如「审查中」 🡪 「放弃」，您也可以撷取所有符合您设定的专利。

4. 轻鬆地追踪所有新增状态，点选「专利自动监控」中的「监控总览」来查看所有法律状态的更新。

5. 法律状态一览如下图：

「监控总览」允许您检查哪些专利已根据「法律状态」进行了更新。对专利的任何更新以绿色表示，灰色表示并

无状态更新。

6.      点选「法律状态」可检视图表式的法律状态变化

在专利的生命週期内（从无效到有效，反之亦然）有7种最关键的状态类型。「法律状态」监控让能您掌握专利状

态改变时应採取的下一步骤。
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新专利监控
同时订阅 Patent Search 和 Patent Vault 的用户享有「检索监控」功能。透过「检索监控」，您可以
设置自动监控，并且显示检索监控的结果。欲新增「检索监控」，请使用 Patent Search，查看「检
索监控」状态，请使用 Patent Vault。

请按照以下步骤操作「检索监控」：

1. 在首页中输入关键字并点击搜索标誌。

2. 搜寻结果出来后您可以选取「储存」并点选「检索监控」以设定新的监控条件，或是选取「检索历

史」中的 。您必须在 Patent Vault (PV) 专案中建置一文档夹，以利储存或监控检索资料。

24



3. 完成以上步骤后，“设定新监控" 的视窗会跳出，

请依照指示选取条件并「储存」。
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4. 您可以通过点击帐户图示和来查看检索监控的状态，选择「自动监控」，或者也可以通过点专案管理中「专利
自动监控」。

5. 在「自动监控」页面中，您可以看到检索状态。 一旦有检索结果更新，状态栏将从灰色变为绿色。新的专利数
量也将包括在内。
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您只需点击文件夹图标（位于更新状态栏旁边），您便可将监控中的新专利添加到专案中，以访问该文件夹。

6. 「自动监控」功能介面，设计顺眼，操作容易。以下为重点介绍：

● 快速检索连结

点击标题下方的「关键字检索」，使用相同的关键字执行全新的检索。 或者，将滑鼠停在上方即可获得关键
字的提示。

● 状态切换

只需点击即可开始或停止监控：「状态切换」功能方便您不需进入编辑页面就能完成指令 。

● 监控结果图表

再也不会错过新专利。点击「监控类型」栏位后，您可使用图表浏览历史记录，然后点击任意节点以查看与

相应日期相关专利数据。 此外，您也可以添加专利数据到「专案」或汇出。
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检索和筛选

合併

您只需要点选资料夹并点选合併 图示便可以在任一资料夹内以申请号或是专利家族合併专

利。

以您的偏好自订您的合併预设请点选「合併」内的「设定」

在「检索设定」内点选「专利合併设定」的栏位的预设值偏好，再点选「确定」。
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您也可以在「专利合併设定」选择您的时间排序偏好，以最新文件或是以原始文件为主。

导出合併后的专利您可以选择「仅选取合併后的代表专利」。
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代表专利则为合併后排序第一的专利，请见下图。

浏览模式

Patent Search 提供各种浏览方法。要查找您所需的专利讯息，您可以点击右上方的图标以快速
切换查看模

「图片浏览模式」 ： 让您能利用专利的图像更快的浏览所有检索结果。

「图片总览模式」 ：让您能同时浏览图片以及专利摘要。
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「列表模式」 ：以列表格式查看「专利公开/公告日」、「专利号」、「专利名称」、「申请号」、「申请日」。

您可以利用「个人化设定」客製化您的检索结果，只需按下 。
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「分屏」是列表模式其中一 功能。使用者不需要切换到另一视窗，即可在右边屏幕读取相关专利文
件资料。
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点选专利号旁的预视图示 ，，即能在右屏打开专利页，直接读取到该篇专利资讯。若欲结束

「分屏」功能，按下箭头图示 回到原专利列表模式。

注意：启动「分屏」功能时，部份工具列功能如「萤光笔」、「比对」、「统计图表」等会无法运作。

直接点入专利号，另一视窗内即呈现该专利单篇内容。
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萤光笔

资料夹内使用萤光笔

您可以使用萤光笔功能轻鬆的标记出资料夹以及子资料夹内的关键字。

请点选「萤光笔」 的图示，在关键字的栏位内打入您想要标记的关键字并且按下「 Enter」新的关

键字则会以新的颜色被标记起来，若您想要更改萤光笔的颜色只需要点击色块并在色票上选择您

喜欢的颜色即可，关键字右方的括号内则是显示了检索结果内该关键字的总数。

● 储存您最常用得关键字方便日后检索，点击「储存至关键字组合」
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您可以储存至多 10 个列表，每个列表有 40 个关键字的容量。您可以选择任一选单开始储
存您最常用的关键字，并且更改选单的名称。
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当您储存成功时系统会显示如下图，您所储存的关键字数量也会显示在清单名称右方。
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● 重新命名选单您只需要点击清单旁的编辑键，命名完成后按下 Enter 键即可。

● 请点选您想要修改的清单「新增」、「删除」或是「清除」清单内的关键字
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请注意: 一旦您点击「储存至关键字组合」并选择您欲储存的清单，此清单内的关键字组合
即会被取代。

全文内使用萤光笔

专利全文内也可以使用萤光笔功能随时查看关键字，在 Patentcloud 平台上对萤光笔执行的任何
改变都会在其他页面同步更新方便您使用。

39



比对专利时使用萤光笔

比对专利全文内也可以使用萤光笔功能随时查看关键字，在 Patentcloud 平台上对萤光笔执行的
任何改变都会再其他页面同步更新方便您使用。
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标籤

若您同时有订阅 Patent Search 和 Patent Vault (PV) 储存专案，工具列中的「标籤」功能会出现在结果

页面。选好专利后，点选工具列的「标籤」图示，其中有预设好的标记：风险 (Risk) 和 关联

(Relevance) 以及它们强弱程度高、中、低等三阶。您也可以自订标记和相关程度。这些标籤化的
专利结果将显现在 PV 文档夹中。
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选择 右上方的「编辑」图示 ，就能客製标记。您可以设定新主题式标记，包括产品、技术、功

效等标记均可。
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二次检索

1. 专案资料夹内执行专利资料检索。选取专案内所有专利，或仅点选特定专案夹或次专

案夹，然后按下「二次检索」图示 即可开始执行。点入后，检索对话框即会出现。

2. 直接 输入检索式，或以下拉选单选择所需检索项，输入检索条件，并以布林运算符号
来 (NOT/AND/OR) 来连结各检索条件，最后按下 「专利检索」即可。

3. 二次检索除了您执行二次检索的当资料夹外您可以选择另一资料为检索范围并以布林语
法制定检索范围。
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筛选

PS 用户可以使用检索结果页左侧的进阶筛选功能进一步过滤检索结果。 您可以通过「专利局」、「专利类型」、
「文件代码」、「专利权人/ 申请人」、「发明人」、「代理人」、「公司」、「代理机构」、「审查委员」、「USPC」、「
IPC」、「Locarno」、「CPC」、「FI」，「专利价值」和「专利品质」来筛选您的结果。 进阶筛选条件列表选单会列
出前10名的筛选条件。 要查看更多结果，请点击「更多+」，筛选列表将显示接下来的10个结果。

注意: 记得从文档夹 切换筛选 ，以执行进一步专利选择.
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检视模式

Patent Vault 提供各种浏览方法。要查找您所需的专利讯息，您可以点击右上方的图标以快速切换
查看模示。

● 「专利图片模式」 ： 让您能一览专利的所有图像，更快的浏览所有专利清单。
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您可以点击专利图示进入检视模式后放大、缩小和旋转该图。

● 「图文并列模式」 ：让您能同时浏览图片以及专利摘要。

此阅览模式可以自订排序的喜号，在此阅览模式更改排序设定后也会自动套用在另外两个阅览模

式上。
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● 「条列展示模式」 ：以列表格式查看「专利公开/公告日」、「专利号」、「专利名称」、「申请号」、「申请
日」。

分屏模式 可以在 「条列展示模式」以及「专利图片模式」时使用，您可以同时检视专利全文以

及专利清单。
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点击图示进入全文 ，若您想要关闭此模式请点击箭头 即可 。

请注意: 清单上方的工具列如筛选、萤光笔、及汇出等功能在分屏模式开启时无法被使用。

自订您的阅览喜好

您可以在「个人化设定」 内依照个人喜好自订阅览的模式，请注意各预览模式能显示的数据不

同，请以「个人化设定」的显示为主。
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页面总览

页面总览功能

Patent Search 提供您多样化的页面总览功能，包括:
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1. 下载全文 ：点击「下载全文」按钮，将专利的全文以 PDF 文件下载。

2. 标籤 ：您可以使用工具栏中的「标籤」标计专利。要使用「标籤」功能，必须先将专利添加到专案中的资

料夹。一旦专利被标记了，标籤的资料夹便会自动储存在您在 PV 内的专案中.您可以使用「标籤」功能中的
预设标籤 “Risk" 和 "Relevance" 。您可以将这些标籤设置为如「高」、「中」或「低」等三种记录。您可以在

专案的文件夹中查看已标记的专利及其  Risk / Relevance 标籤。(此功能只适用于购买PV 的使用者)

通过点击「编辑标籤」 按钮，以自订标籤。您可以创建新标籤，为其自订名称（用于比较，可能包括产品、

技术、专利等），标籤名称和范围。

3. 萤光笔 ：萤光笔允许您标记出整个专利文本中的特定单词。点击「萤光笔」会在左侧显示新的栏位。在

栏位中输入要标记的单字，然后按电脑或其他移动装置上 Enter 键。输入的单字将在整个专利中以特定颜
色被标示出来。如果要更改标示的颜色，请点击关键字旁的色块，将出现一个调色板，您可以从中选择另一

种颜色。关键字栏位中的括号内所显示的数字代表此专利文中该关键字的出现的总数。荧光笔可以让您快

速找到想要在专利文件中注意的单字或段落。
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页面总览资讯

Patent Search 提供了各种实用的讯息，包括：

1. 「全文」：用户可以查看有关「标题」、「摘要」、「法律状态」、「参考书目」、「书面资料」、「图片」和「说明书的

基本讯息」。

2.「专利家族」（包括简单和扩展）：「简单专利家族」成员之专利申请优先权均相同。

而「扩展专利家族」成员之专利属相似技术，优先权不尽相同。
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3.「引证资讯」：指与当前专利申请相关的先前专利 (或前案) 的参考。 有两种不同类型引证：「被引证(forward)」

和「引证 (backward)」。 「引证」是此专利申请审查所引用的专利，而「被引证」则是引用此专利的后来专利。

4. 「历史」：专利「申请 (Pair)」、「转让数据」、「缴费记录」、「期限调整 (Pair)」、「审查历程」和「INPADOC 法律
状态」等讯息。
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笔记管理

Patent Vault 也包含了笔记管理功能，利用撰写及编辑笔记帮助您更有效率的管理专案。订阅
Patent Vault 的 Patent Search 用户也可以使用此功能。

编辑笔记

1. 从工具栏启用「笔记」后，只需选择专利文中的任何单字、句子或段落，然后点击「新增笔记」：

2. 弹出 “Add new memo” 视窗后，您便可以写下您的「笔记」。

点击「储存」后，新笔记即显示在左侧的「笔记」栏。

55



3. 被标记「笔记」的内文现在将会被选取显示。

4. 若您想要针对整篇专利「新增笔记」，请直接在「笔记」下方点选  「+」。

5. 若您想要针对图片「新增笔记」，请直接点选图片后在右下方点选「+」 以「新增笔记」。
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6. 共同协作的所有用户可以在同一个「笔记」上留下他们的评论，评论以时间顺序排列和可收合的列表显示。

7. 在 PV 内，您可以在共享专案的「总览」中，利用「笔记」以管理和获取最近讯息。 红色标誌表示您未读笔记
数。
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比对(专利)

Patent Search 和 Patent Vault 均允许用户快速且轻鬆地比较两项专利。勾选两项专利左侧的框，并点击「比

对」 ，您将进入比较页面。 两个选定的专利将会被并排显示。
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品质与价值评比
Patent Search 利用独家演算法，计算出每一篇专利的品质与价值评比。想要看到「专利品质」与「专利价值」参

考指标，请参考以下步骤：

1. 在完成检索后的结果中，点选专利号，进入该专利的全文页面。

2. 在专利标题以及法律状态下方，您可以看到「专利品质」与「专利价值」评比。

拖曳滑鼠至专利品质和专利价值上方以了解 Patent Search 的如何演算及定义。
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视觉统计图表

简易分析

「简易分析」可以使用于 Patent Vault 专案中。

专案管理的统计图表

1. Patent Vault  提供专利资料夹的基本数据分析。要使用此统计功能，请按以下步骤操作：

2. 在进入「专案管理」后请选择「产业化专利分析」并点选下拉列表中的「基本分析」，新视窗会跳出，在此

页面您可以选择想要分析的专利数，在点选确认「确定」。
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3. 选择完您欲分析的参数后，点选「开始」。

4. 按下「储存」后您可以在「总览」中找到图表。
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若您想将图表分享给专案协作成员，请依照以下部份执行：

1. 前住「总览」；点入 「分析图表」中的「分析总览」。

2. 找到您想分享的图表。滑鼠点至有显示 「编辑」 和 「删除」 图示之处，如下图。
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3. 点选 ，然后在 「分享」 选择上点选 「开启」 即可。

4. 前往 「總覽」，並重新載入此頁。如此您欲分享的分析圖表即會顯示。
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进阶分析

专利矩阵

1. 点选「进阶分析」，新视窗会跳出，在此页面选择想要分析的专利，再点选「确定」。
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2. 在XY轴选择您欲分析的参数。您可以在下拉列表中看到不同参数，按下「开始分析」后您可以看到「矩阵

分析」。

根据资料的数量，有时可能需要数分钟来分析数据。以下为一矩阵范例。您可以看到X轴是「专利权人」。Y轴是

「申请日」，橘色的框代表专利权人在特定年份申请专利的数量。
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「专利矩阵」中亦可呈现「热力图」。仅在「通常模式」下拉选单中点选「热力图」选项。
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重新命名专利矩阵

欲更改名称，请点选「选取资料」，再按下「重新命名」。

重新命名后点选「确定」
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重新命名的项目将会直接显示在右方，确认资料无误后即可按「产生图表」。

专利转让矩阵分析

1. 要分析专利的转让数据，请按照以下步骤操作：

2. 点选「产业化专案分析」中的「进阶分析」。

3. X轴选择一个参数，在下面的例子中X轴为「转让次数」，Y轴为「专利价值」，并点选「开始分析」。

4. 几秒的处理时间后您可以看到分析结果，如下图所示。
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专利家族和申请数量统计

在「产业化专利分析」部分，您可以按「专利家族」和「专利申请」进行分类和计数。请按照以下步骤执行计数功

能。

1. 点选「产业化专案分析」中的「进阶分析」。

2. 新增矩阵图表并查看图表。

3. 查看图表时，点击「依专利计数」，您会看到下拉列表如下图所示，您可以选择依「申请」或「家族计

数」。
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分析值

在专利分析的功能中，您可以分析特定专利被添加到特定资料夹中的原因，请按照以下步骤执行此功能。

1.到「产业化专利分析」选项中的「进阶分析」页面。

2.新增「矩阵图表」并查看图表。

3.在查看图表时，点击「分析值」按钮，将列表下拉后。如下图所示，您可以选择依据专利、匹配专利数量或是匹

配项目数来计数。
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资料群组

资料群组用来整合资料分类。

资料群组管理

欲使用此功能，请参照以下步骤：

1. 点选资料夹管理页中的「资料群组」。

2. 在「群组类别」点选您欲搜寻的组织类别。

3. 输入组织名称 (「组织」、「代理机构」或「审查机构」)您可以点选「公司组织关联性」的图示以勾选组织

名称。

4. 搜寻结果将会显示如上图，请勾选您想加入群组的组织，并点选「带入并关闭视窗」。
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5. 搜寻结果将会显示如下。

6. 请勾选您欲储存的组织名称后点选「储存」。

7. 您新增的群组将会显示在「群组总览」内。
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使用资料群组进行分进阶分析

进阶专利分析也可用于资料群组。要分析您的资料群组，请按以下步骤操作：

1.首先建立「资料群组」 。

2.转到「产业化专利分析」页面。

3. 为X轴和Y轴选择参数。例如上图「标准专利权人」和「简单法律状态」。按「开始分析」。

4. 点选「选取资料」，数据窗口会显示在右边。请选择群组并选取「产生图表」。
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导出、载入、存储、新增

导出（专利）

Patent Search 用户可以将检索结果导出为多种格式，包括专利清单（.xls 格式），专利全文（.zip格式）和专利主页

（.pdf格式）。 点击「操作」图示 ，再点击下拉表单中的「导出」请在弹出的视窗中选择汇出档案的类型、项目

和栏位，并请命名汇出档案的名称。 最后，点击「导出」。

1. 选择所需输出类型。
2. 选择导出项目（提醒：参考您帐号每日可输出数量）
3. 选择欲导出栏位，可自订或选择所有栏位。
4. 储存成为「我的设定」。
5. 点选专利栏位。可自行调整各栏位顺序，编排导出 Excel 或 CSV 档内容。
6. 每日输出量。利用滑鼠点至 Coachmark 查询详细数量。
7. 输入档名，并「导出」。

若您以专利家族或是申请号合併检索结果 ，并且想要导出合併后的结果，您可以在「导出」时选定

「仅选取合併后的代表专利」。
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代表专利为合併后的第一篇专利，请见下图。

导入清单至 Patent Vault
1. 进入  Patent Vault 选择特定专案「文档夹管理」。

2. 进入  「资料夹管理」后，点击「导入专利」的图示
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3. 点击「下载范例」。
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4. 请按照范例上的规则填写「专利号」和/或「申请号」，您必须至少填写其中一个项目，否则您将无法上传到

Patent Vault 特定专案资料夹。 若想准确汇入您想要的专利，可同时输入「专利申请号」和「公开公告号」。

5. 完成的档可先储存至您的电脑。在完成上述步骤后请重複步骤1，并选择「Choose files」，并点击「确定」。
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加入专案至 Patent Vault

选取专案

选取或是取消选取检索结果请参照以下文章，若您有以申请号或是专利家族合併检索结果，您将专利汇入专案

时可以勾选「仅选取合併后的代表专利」。

代表专利为合併后的第一篇专利，请见下图。
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加入专利至 PV 专案

1. 您可以储存在现有的文档夹中，点击您欲储存的文档夹名称即可。若要新增文档夹以储存您的专利，请点

选「专利文档夹」并点击右上方的「新增文档夹」 图示。点选「重新命名」 更改文档夹名称，最

后请点选「确定」。
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2. 您可以纪录新增专利至指定的文档夹的缘由并且标记是根据「摘要」、「权利项」、「图式」或是「说明书」而

储存专利，最后请点选「确定」。

3. 进入 Patent Vault 后您可以在指定的文档夹中找到储存的专利。
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专利家族扩展 (新增专利)

您可以使用「专利家族」来新增或搜寻专利。关于此功能操作，请参照以下步骤。

1. 在专案中，点选「资料夹管理」的选项。

2. 接着，选取你想要新增的专利家族储存的资料夹位置。

3. 点选「新增专利」后点选「载入专利家族」。

4. 「载入专利家族」的视窗会跳出
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5. 选择您想载入的是「简易家族」或「扩展家族」成员专利号、一个过多个「国家」并选取您欲储存的资料夹后，

按「确定」即可。

6. 成功载入后，您可以在指定的资料夹内找到新增的专利。

载入引证资料 (新增专利)

「载入引证资料」用于查找特定专利所引用的专利，或者查找该专利是否被其他专利引用。要使用「载入引证资

料」请按照以下步骤操作：

1. 在专案管理中，点选「资料夹管理」的选项。

2. 接着选择您欲载入资料的资料夹。

3. 点选「新增专利」选取「载入引证专利」。

4. 「载入引证专利」视窗会跳出，您可以选择载入「所有引证资料」、「引证- 审察委员引用」、「所有被引证资

料」、或是「被引证- 审察委员引用」，选择一个国家或多个国家后，选择您欲载入专利的资料夹，并点选「确

认」。
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5. 成功载入后，您可以在指定的资料夹内找到新增的专利。

June 11 , 2020
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