Pago de las Cesantias

;Como elaborar la planilla para el pago de
las cesantias con los datos reportados en
la udltima planilla de PILA?

Si tu empresa liquida y paga los aportes a
seguridad social a traves de SUAPORTE de
ARUS, puedes utilizar la altima planilla
pagada para liquidar facilmente las
cesantias de tus empleados.

PRIMERO

Ingresa a www.arus.com.co
y en |la seccion SUAPORTE,
selecciona la opcion

Conoce los beneficios y la
informacién que necesitas
para pagar tus cesantias.

SEGUNDO

Hoz clc en
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TERCERO:

Si ya tienes usuario y clave en
SUAPORTE, elige la opcion:

iYa estoy registrado en ARUS!,
de lo contrario, haz clic en:

iSoy nuevo y quiero registrarme!

CUARTO:
Ingresa tus datos de autenticacion y haz clic en D .

luego usa el teclado virtual para digitar tu clave. Puedes hacer
uso de la opcion "Olvidé mi clave” en caso de no recordarla.

Continuar 9

QUINTO:

Selecciona el aportante con el cual deseas liquidar cesantias
haciendo clic sobre la tarjeta correspondiente.

§ i
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SEXTO:

En el menu de opciones, selecciona “Pago integrado de

cesantias” y luego "Ela

borar planilla”.

SEPTIMO:

En la seccion de datos selecciona Sl a la pregunta ¢Desea
generar la planilla de cesantias con los datos reportados en
su ultima autoliquidacion de PILA del ano seleccionado? El
sistema te mostrard un mensaje para que verifiques la
informacion liquidada.

Datos del aportante
Nombre o razén social | EMPRESA PRUEBA ]
Tipo de [Nt ] Nimerode [so0123456 |
Direccion |CL34 SUR#67 - 77 ]
Ciudad Nimero A ]
Fax ] Ema prueba@pruebz

Datos de la planilla

Tipo de afiliacion
* Afio causado de Cesantias

ias con los datos en su litima

Dependiente

on de Sl v

¢Desea generar |a planilla de
PILA del afio seleccionado?

Fondo de Cesantias?

¢Desea que las Cesantias de todos los empleados incluidos en esta planilla sean enviadas a un s0l0 | NO v |

de los cot:

¢Desea realizar el de
en la base de datos de ASOFONI

los
DOS?

a0
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Aceptar

OCTAVO:
Al dar clic en Aceptar, SUAPORTE Cesantias te confirmara que tu

planilla ha sido generada exitosamente con base en la
informacion de tu ultima PILA pagada.

Se ha generado la planilla de Cesantias con los datos de los afiliados reportados en su Ultima autoliquidacion de PILA

Nota: Situ empresa paga con forma de presentacion
Sucursal, SUAPORTE Cesantias generard una unica planilla
que contendrd el consolidado de todos los empleados
reportados en planillas E, Y, S o |, en las sucursales con pago
para el ultimo periodo.  Para esta opcion se reportard por
defecto el valor de 360 dias laborados para cada
trabajador.
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NOVENO:
Haz clic en "Siguiente” para revisar la informacion de tus
cotizantes.

DECIMO:

En la seccion “Cotizantes’ podrdas encontrar el registro de cada
uno de los empleados reportados, mueve la barra inferior para
comprobar los datos. Puedes hacer clic en si requieres
editar la informacion de algun cotizante o en si quieres
borrar el registro.




Pago de las Cesantias

UNDECIMO:
Haz clic en la opcion "Guardar” para que tu planilla quede

guardada en nuestro sistema, de esta forma, podrds continuar
con la liquidacion o proceder con el pago en otro momento.




