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Diese FAQ-Sammlung befasst sich mit den ,Summen- und Saldenlisten” (,,SuSa“), die Ihnen im orgaMAX-
Arbeitsbereich ,Finanzen” als Teil der ,,Rechnungs- und Buchhaltungslisten” zur Verfiigung stehen.

Bitte beachten Sie:

- Die grundlegende Bedienung der orgaMAX-SuSa ist einfach: Falls Ihr Steuerberater Sie nach
,Summen- und Saldenlisten” fragt, konnen Sie ihm die auf Knopfdruck liefern.

- Anpassungen und Optimierungen der betriebswirtschaftlichen Auswertungen erfordern unter
Umstanden manuelle Buchungen: Eingabefehler kénnen sich auf die Besteuerungsgrundlagen
auswirken und somit zu kostspieligen Konsequenzen fihren.

- Eigenhdndige Korrekturbuchungen und dhnliche Eingriffe sollten Sie daher nur dann vornehmen,
wenn Sie Gber fundierte Buchhaltungs-Kenntnisse verfiigen. Die Details besprechen Sie am besten mit
Ihrem Steuerberater oder Buchfiihrungshelfer.

Und gleich noch ein Hinweis hinterher: Die Bezeichnungen (Buchfiihrungs-), Konten” und ,Kategorien” werden
auf den folgenden Seiten synonym verwendet.

1 SuSa? Was ist das denn?

Die SuSa ist eine zentrale Auswertung der doppelten kaufmannischen Buchflihrung. Sie liefert einen schnellen,
komprimierten und aussagefahigen Kurziiberblick tber ...

- Anfangsbestande, laufende Verdnderungen sowie Schlussbestdnde aller
- Bestands-, Erfolgs-, Glaubiger- und Schuldner-Konten,
- auf denen im Laufe einer Abrechnungsperiode Buchungen stattgefunden haben:
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2 Wie ist die Summen- und Saldenliste aufgebaut?

2.1 Horizontale Gliederung (Spalten)

Anhand der SuSa erkennen Sie von links nach rechts ...

(1) die Kontonummern des gewahlten Standardkontenrahmens (SKR0O3/SKR04),
(2) die Kontobezeichnungen,

(3) die Jahres-Anfangsbestande (,EB-Werte” =, Er6ffnungsbilanz-Werte”),

(4) die Zu- und Abgédnge im Abrechnungsmonat (,,Soll“ und ,Haben®),

(5) die kumulierten Zu- und Abgange im laufenden Jahr (=, Jahreswert”) sowie die
(6) die Schlussbestande am Ende des Abrechnungsmonats (= ,Saldo”)

... aller wichtigen Bilanzkonten.

Am rechten Rand der , EB-Werte“- und ,,Saldo“-Spalten ist neben dem absoluten Saldenbetrag am Buchstaben
(7) ,,S“ oder ,,H” zu erkennen, ob der Saldo des Kontos im Soll oder Haben steht.

Hinweis: Lassen Sie sich von Bezeichnungen wie , Er6ffnungsbilanz®, ,,Saldo”, ,Soll“, ,Haben” und anderen
betriebswirtschaftlichen Fachbegriffen bitte nicht verunsichern. Als Einnahmeniberschussrechner brauchen
Sie keine doppelte Buchflihrung und missen keinen kaufméannischen Jahresabschluss mit Bilanz, Gewinn- und
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Verlustrechnung erstellen. Wenn Sie und Ihr Steuerberater Summen- und Saldenlisten und andere
betriebswirtschaftliche Auswertungen nutzen, andert sich daran nichts.

2.2 Vertikale Gliederung (Zeilen)

Von oben nach unten gliedert sich die SuSa zeilenweise in ...

Aktive Bestandskonten (= Anlage- und Umlaufvermégen):
orgaMAX-Bezeichnung: ,Anlage- und Kapitalkonten”

- Passive Bestandskonten (= Eigen- und Fremdkapital)
orgaMAX-Bezeichnung: , Finanz- und Privatkonten”

- Erfolgskonten | (= Aufwandskonten):
orgaMAX-Bezeichnung: , Betriebliche Aufwendungen“

- Erfolgskonten Il (Erloskonten):
orgaMAX-Bezeichnung: ,Erléskonten”

- Personenkonten | (Kundenkonten = Debitoren / Schuldner)
orgaMAX-Bezeichnung: ,Personenkonten - Debitoren”

- Personenkonten Il (Kundenkonten = Kreditoren / Glaubiger)
orgaMAX-Bezeichnung: , Personenkonten - Kreditoren”

In der letzten Zeile der einzelnen Kontengruppen finden sich zudem die ,Summen” der Betrage in den
einzelnen Spalten:




Bitte beachten Sie: Die genaue vertikale Gliederung hangt davon ab, welchen ,Kontenrahmen“ Sie unter
,Stammdaten > Finanzbuchhaltung > Steuer-Einstellungen” im Bereich , Art der steuerlichen Verbuchung”

SUMMEN- UND SALDENLISTE

Mandant: Demodaten

Konte  Bezeichnung EB-Werte
Summe Finanz- und Privatkonten 135.040,51 5
2300 Senstige Aufwendungen 000
S Abgren k 0,00
4500 Fahrzeugkosten (Reparaturen. Steuern 000

Versicherungen, Benzin, Bus, Tax)

4600 Werbe- und Reisskosten 000
4650 Bewirtungskosten 000
4654 Nicht abzugsfzhige Bewinungskosten 000
4810 Parto 000
Si Betriebliche Aufwendung 0,00
8400 Eridze 19 % USt 000
ET36 ‘Gewshrte Skonti 19% USt 000
Summe Erléskonten 0.00

gewahlt haben:

Hier ...

Abrechnungsmeonat

Soll Haben
6.792.26 1.866,05
4757 0.00
47,57 0,00
8613 0.00
16807 0.00
000 0.00

000 0.00
20358 0.00
457,79 0,00
000 676375
11481 0.00
114,81 6.763.75

Stand: 26. April 2018 1712 Uha

Jahreswert
Soll Haben
20.266,96 4.689,09
31660 000
318,60 0,00
17714 000
16807 000
11765 000
5042 000
65442 000
1.167,70 0,00
150,05 1578788
30224 000

452,29 15.787.88

Einstellungen x

Art der steuerlichen Verbuchung

@ Variante 3: Steuerliche Verbuchung anhand des SKR03/SKR04

" Variante 1: falls nur Belege erfasst werden, die dem Steuerberater unkontiert zur Verfiigung gestellt werden

€ Variante 2: Steuerliche Verbuchung anhand eines kleinen Kontenrahmens, der sich vom EUR-Formular ableitet.

Kontenrahmen

 DATEV SKR03 (Standard)

Verbuchung ven Eingangsrechnungen

& Referenz-Nr. ist Rechnungs-Nr.

© Buchung basierend auf Eingangsdatum

" DATEV SKRO4

 Referenz-Nr. ist interne Beleg-Nr.

 Buchung basierend auf Rechnungsdatum

« Hinweis bei Anderungen in einer abgeschlossenen Buchungsperiode anzeigen

April 2018
Wihrung £

Saldo

150.618.38 S

31860 S

318,60 S

17714 5

16807 S
11765 S
5042 5

85442 5

116770 S

1563783 H

30224 S

15.335.59 H

legen Sie als (1) ,,Art der steuerlichen Verbuchung” zunéachst die ,,Variante 3“ fest und
wahlen den (2) Datev-,, Kontenrahmen“ aus, der am besten zu Ihrem Betrieb bzw. Ihrer Branche
passt. StandardmaRig ist der SKRO3 ausgewahlt. Es steht aber auch der SKR04 zur Verflgung.
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Praxistipp: Wenn Sie unsicher sind, welcher Kontenrahmen am besten zu Ihrem Unternehmen passt, wenden
Sie sich bitte an Ihren Steuerberater. Oder Sie fragen bei Ihrem Berufs- oder Branchenverband nach.

3 SuSa-Feintuning per orgaMAX-Filterzeile

Am oberen Seitenrand finden Sie eine Filterzeile, mit deren Hilfe Sie festlegen, welche Werte in der
stichtagsbezogenen orgaMAX-SuSa dargestellt werden. Je nach Informationsbedarf nehmen Sie Einfluss auf ...

(1) den Abrechnungsmonat,

(2) das,Jahr”,

(3) die ,Kategorie” (= Konto) sowie

(4) die ,Details” Ihrer Personenkonten (Kreditoren/Debitoren):
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Konto  Bezeichnung EB-Werte Abrechnungsmonat Jahreswert Saldo

(5) Wichtig: Um geanderte Filter- und Voreinstellungen in die Listenansicht zu Gibernehmen, ist ein
Mausklick auf den blauen , Aktualisieren“-Button erforderlich. Sobald Sie einen Parameter andern,
andert sich die Farbe des Buttons (von blau in griin). Eine automatische Aktualisierung erfolgt nicht!

Bitte beachten Sie: Die (4) ,Details” der Personenkonten spielen fiir Sie nur dann eine Rolle, wenn Sie
einzelnen Geschaftsfreunden bestimmte Personenkonten-Nummern zugeordnet haben:

- Debitoren-Nummern tragen Sie bei Bedarf im Register ,, Konditionen” des Kundenstamms ein
(Kunden = Debitoren = Schuldner):




Kunde: 10000 - Bau Kunze

Adresse Ansprechpartner Anschriften Konditionen Vorgaben Statistik Indiv. Felder Dokumente

Preisliste Standard-Konditionen

Preisliste - Standard - - {:} Lieferkondition frel Haus - {:}

Debitoren-Mr. 10039 Zahlungskondition 14 Tage / 2% Skonto - {:}
Limit offener Rechnungsbetrag Bankverbindung {\'}

Kundenrabatte Ausldndischer Kunde

Genereller Rabatt 0,00 % Ust-ldentnummer Priifen

Rabatt auf Artikelkategorien Rabatt festlegen Kunde erhdlt Nettorechnung

- Kreditoren-Nummern tragen Sie im Register ,,Konditionen” des Lieferantenstammes ein (Lieferanten =
Kreditoren = Glaubiger)

Lieferant: 70005 - Alles fiir den Tischler

Adresse Ansprechpartner Konditionen Statistik Indiv. Felder Dokumente
Kreditoren-Nr. 70101 Standard-Konditionen
. Falligkeit der Rechnung nach 0 * Tagen
Lieferantenrabatt J J ~] =9
Genereller Rabatt 0,00 % skonto mdglich
Skonto innerhalb von Tagen

Ausldndischer Lieferant

£

. . . Bankverbindung
Dieser Lieferant stellt eine Netto-Rechnung aus

Bitte beachten Sie:

- Debitoren- und Kreditoren-Nummern sind nicht identisch mit den Kunden- und Lieferanten-Nummern.

- Der 5-stellige Debitoren-Nummernkreis umfasst die Kontonummern 10001 bis 69999 (gilt fir SKRO3
und SKRO4).

- Der 5-stellige Kreditoren-Nummernkreis umfasst die Kontonummern 70001 bis 99999 (gilt fir SKRO3
und SKRO4).

- Kunden und Lieferanten, denen Sie eine Debitoren- oder Kreditoren-Nummer zugeordnet haben,
werden am Ende der Summen- und Saldenliste separat aufgefiihrt.

- Kunden und Lieferanten, denen Sie keine Debitoren- oder Kreditoren-Nummer zugeordnet haben,
werden am Ende der Summen- und Saldenliste auf dem ,Sammelkonto Debitor” (10000) bzw. dem
»Sammelkonto Kreditor” (70000) zusammengefasst:
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SUMMEN- UND SALDENLISTE

Mandant: Demodaten
Stand: 0. Mai 2018 0842 Uhr

Mai 2018

‘Wahrung: €

Konto  Bezeichnung EB-Werte Abrechnungsmonat Jahreswert Saldo
Soll Haben Soll Haben

8400 Erléise 10 % USt 0.00 150,05 853000 0010 2532837 2502827 H
£736 Gewshrte Skonti 199 USt 000 0,00 000 30224 000 w0224 5
Summe Erléskonten 0.00 150,05 12.329.00 602,34 28.18.37 27.516,03 H
2000 Saldenvorrage, Sachkonten 0.00 0.00 0.00 0.00 16.385,00 1638500 H
Summe Vortragskonten - Statistische Konten 0.00 0.00 0.00 0.00 16.385.00 16.385.00 H
10000 Sammelkento Debitor 707140 5 657420 000 1826360 11.861.72 1348537 5
10031 Debitor: Bau Kunze 157626 5 177236 17E.56 401161 1.994.07 350380 S
10039 Debitor: Schreinerei Lehmann GmbH 0.00 234806 0.00 235083 0.00 235083 5
10040 Debitor: Alfermann AG 000 162435 000 846328 683893 162435 S
Summe Personenkonten - Debitoren 8.649,75 5 14.319,97 178,56 33.109.32 20.694,72 21.084,35 5
T0000 Sammelkento Kreditor 120000 H 0.00 0.00 0.00 0.00 120000 H
70101 Kreditor: Alles fiir den Tischier 000 000 000 000 1500 S1500 H
Summe Personenkonten - Kreditoren 1.200,00 H 0.00 0.00 0.00 515,00 1.715.00 H

4 Wie errechnen sich die SuSa-Datensatze?

Die Summen- und Saldenlisten basieren insbesondere auf ...

- den Anfangsbestanden der Bestandskonten (,,EB-Werte“),
- den laufenden Zahlungszuordnungen zu
o steuerlichen Kategorien,
o Ausgangsrechnungen und
o Eingangsrechnung sowie
- Zugadngen zum Anlagevermogen sowie Abgangen aus dem Anlagevermogen.

Damit Summen- und Saldenlisten aussagekraftig sind, missen alle dazugehorigen Geschaftsvorfille gebucht
sein.

Ganz wichtig: Eigene Zahlungen ohne Kategorienzuordnung kann das Programm nicht beriicksichtigen! Noch
nicht in orgaMAX erfasste Eingangsrechnungen sowie bereits erfasste Eingangsrechnungen ohne Kategorien-
Zuordnung flieBen ebenfalls nicht in die Summen- und Saldenlisten ein!




Praxistipp: Bevor Sie sich bei Salden-Abweichungen auf die Fehlersuche begeben, klicken Sie am besten erst
einmal im Meni ,Finanzen” auf den untersten Menipunkt , Alle Buchungssatze neu erzeugen...”:

u orgaMAX - Registriert fin

> + /O orgaMax  Aktuell  Ansicht  Stammdaten  Office Verkauf  Einkauf | Finanzen = Marketing  Listen

I
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7o Steuer-Auswertungen
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o
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® 23.02.20 SedlirT Zahlung zur Rechnung-Mr.: SEPA-Lastschriftmandate
EINANZEN ~ 22 2009080301
Yo  Manuelle Buchungen —
23.02.20 Zahlung zur Rechnung-Mr.:
2 .
22 Hotel Prauner 2009101201 Fibu-Export...
JH 22.02.20 Zahlung zur Rechnung-Mr.: Buchungsperioden abschliefen
, L Peccoud
Zahlungen Bank/Kasse 22 2007041201 GoBD Ausgabedateien erzeugen...
16.02.20 Zahlung zur Rechnung-Mr.: Anderungsprotokoll- Export
— ° 22 Peccoud 2008011001
= Alle Buchungssdtze neu erzeugen...
Lastschriften & Uberweisungen 14.02.20 Zahlung zur Rechnung-Mr.: -
L
52 Bau Kunze 2009072001 Keine

Dadurch werden sowohl aktive als auch archivierte Buchungssatze Gberpriift und auf Plausibilitat geprift.

Bitte beachten Sie: Der Vorgang nimmt normalerweise nur zwei bis fliinf Minuten in Anspruch. Bei grof3en
Datenbestdnden kann er in Einzelfédllen aber auch bis zu 20 Minuten dauern. Falls Sie mit sehr groRen
Datenmengen arbeiten, legen Sie die Erneuerung samtlicher Buchungssatze am besten ans Ende eines
Arbeitstages, damit der laufende Betrieb nicht gestort wird.
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5 Warum gibt es Konten, die keinen EB-Wert besitzen?

Zu Beginn eines Geschaftsjahres haben normalerweise nur Bestands- und Personenkonten einen
Anfangsbestand (,,EB-Wert“). Zu den Konten mit positiven oder negativen Jahres-Anfangsbestanden zéhlen
insbesondere:

- Geldkonten wie Giro-, Spar-, Festgeld- und Kreditkarten-Konten, Bargeldkassen oder auch Paypal-
Guthaben,

- Bestandskonten, vor allem die nicht abnutzbaren und die noch nicht komplett abgeschriebenen Teile
des Betriebsvermégens (z. B. Geschaftswagen, Maschinen und Anlagen) sowie

- Forderungen und Verbindlichkeiten gegeniiber Geschéftspartnern, Finanzamtern und
Sozialversicherungstragern.

Die gute Nachricht: In den allermeisten Fallen erledigt orgaMAX die Fortschreibung der EB-Werte.

6 Wie kommen die Anfangsbestande (,,EB-Werte”) in die SuSa?

Wenn Sie bereits im Vorjahr mit orgaMAX gearbeitet haben, brauchen Sie sich um das Einbuchen der
Anfangsbestande auf Ihren Bestands- und Personenkonten nicht zu kimmern: Das Programm sorgt
automatisch dafiir, dass die Schlussbestande des Vorjahres als ,,EB-Werte” des neuen Jahres (ibernommen
werden.

Falls Sie orgaMAX erstmals in lhrem Unternehmen einsetzen oder ein bereits vorhandenes Bestandskonto neu
aufnehmen wollen, sorgen Sie selbst fiir das Einbuchen der EB-Werte. Das manuelle Erfassen der
Anfangsbestidnde ist dabei abhdngig von der Kontenart. Zu unterscheiden sind dabei Bestandskonten und
Personenkonten, insbesondere ...

- Geldkonten,
- andere Vermogenskonten (z. B. Anlagengiter wie Fahrzeuge, Maschinen und Anlagen) sowie
- offene Kundenforderungen (Debitoren) und offene Lieferantenverbindlichkeiten (Kreditoren).

6.1 Bestandskonten I: So erfassen Sie Anfangsbestande auf Geldkonten

Bei Geldkonten gibt es drei verschiedene Méglichkeiten, die Anfangsbesténde (,,EB-Werte“) zu erfassen oder
zu korrigieren. Die Vorgehensweise hangt von der Art des Geldkontos ab:

- Bargeld-Kassenbestdande und Offline-Bankkonten (z. B. Girokonten, Sparkonten, Festgeldkonten ohne
Online-Banking),

- Online-Konten (z. B. Giro- und Festgeldkonten mit aktivem Online-Banking oder auch Kreditkarten-
und Paypayl-Handlerkonten) und

- Registrierkasse , Kasse POS“ (orgaMAX-Zusatzmodul ,Kasse“):

6.1.1 Anfangsbestande von Ladenkassen und Offline-Konten erfassen

Bei Bargeld-Ladenkassen und allen Kontoarten, deren Kontostande Sie in orgaMAX nicht per Online-Banking
abfragen, erfassen Sie abweichende Anfangsbestiande wie folgt:




Sie 6ffnen den Arbeitsbereich ,Finanzen > Zahlungen Bank / Kasse”,
wahlen das gewiinschte Geldkonto aus (z. B. Kassenbuch oder Offline-Girokonto),
klicken auf ,,Neu Einnahme F9“ (bei positivem Anfangsbestand) oder ,Neu Ausgabe F10“ (bei

negativem Anfangsbestand),

u orgaMAX - Registriert fir:
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-
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Hier anklicken um einen Filter zu definieren
.
.
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.
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.
.
.
o -
v
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Details F2

Weitere Funktionen

F3 Neu Barverkauf F8 Neu Ausgabe F10 Loschen F12

tragen sich selbst als (1) ,,Empfanger/Auftraggeber” ein,
erfassen im Feld (2) , Betrag” den Anfangsbestand,

geben das (3) ,Buchungsdatum“ und die (4) ,,Beleg-Nr.“ sowie den (5) ,Verwendungszweck” ein und
klicken auf die Schaltflache (6) ,, Weitere F2“:
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Zahlung Bank / Kasse (Kassenbuch)

Empf / Auftr. Betrag Buchungsdatum Beleg-Nr. (opt.) Verwendungszweck Kassen-Nr. --
Max Mustermann 543,21 € 23.022022 ¥ a0 Binbuchung Anfagsbestand ]
Bargeldkasse
IBAN BIC Wertstellung Buchungsart
23.02.2022 - j

Vorschldge anzeigen

Steuerkategorie Ausgangsrechnung Eingangsrechnung Splittbuchung Anlagevermdgen

Konto zuweisen Zahlung vom Kunden Zahlung vom Lieferanten Beleg splitten Verkauf von Anlagegut

' Einnahme " Ausgabe " Umbuchung )

Konto Kategorie

nicht zugeordnet

Privateinlagen (WH), EK (nicht betriebsrelevant)
1780  Umsatzsteuer-Viorauszahlungen

1890  Privateinlagen (VH), EK

Weitere F2 Keine Zuordnung

Dokumente OK & Neue Einnahme F7 OK & Neue Ausgabe F8 OK F1 Abbrechen F12

- tragen im Suchfeld der anschlieRenden , Kategorie-Auswahl” die SKR-Kontonummer ,,9000“ ein und
ibertragen den Eintrag ,9000 Saldenvortrige, Sachkonten” per Mausklick auf ,Ubernehmen F11“in
die Buchung:

Kategerie-Auswahl

£ 8000

Konto Kategorie

=| Sanstige

| 9000  Saldenvortrage Sachkonten ||

Sichtbarkeit bearbeiten F9 Ubernehmen  Fi1 Abbrechen Fi2




- Mit, OK F11“ schlieRen Sie die Buchung des Anfangsbestands ab:

Zahlung Bank / Kasse (Kassenbuch)

Empf. / Auftr. Betrag Buchungsdatum Beleg-Nr. (opt.) Verwendungszweck Kassen-Nr. 50
Max Mustermann 54321 € 23.02.2022 ¥ 001 Einbuchung Anfagsbestand
Bargeldkasse
IBAN BIC Wertstellung Buchungsart
23.02.2022
Vorschldge anzeigen
Steuerkategorie Ausgangsrechnung Eingangsrechnung Splittbuchung Anlagevermdgen
Kento zuweisen Zzhlung vom Kunden Zahlung vom Lieferanten Beleg splitten Verkauf von Anlagegut
& Einnahme " Ausgabe ¢ Umbuchung jo] Kosten-/ Erldsart
(keine Angabe) - 'i:}
Konto Kategorie
. Verwenduni
nicht zugeordnet 2
X X (keine Angabe) - {:}
Privateinlagen (VH), EK (nicht betriebsrelevant)
1780  Umsatzsteuer-Vorauszahlungen SErmEE
1890  Privateinlagen (VH), EK v
9000  Saldenvortrige Sachkonten
Weitere F2 Keine Zuordnung
Dokumente OK & Neue Einnahme F7 OK & Neue Ausgabe  F8 OK F11 Abbrechen F12

- Sie finden den Anfangsbestand daraufhin im Arbeitsbereich ,Finanzen > Zahlungen Bank / Kasse” im

betreffenden Kassenbuch bzw. Offline-Konto wieder:

u orgaMAX - Registriert fur: ©

> + /"3 orgaMAX  Aktuell  Ansicht  Stammdaten

Office

-

‘24

verkauf  Einkauf  Finanzen Marketing  Listen & Statistiken

FAVORITEN v Zahlungen SO Zahlungssuche ] Kassenbuch N © Fiterzuricksetzen Y @ @
STAMMDATEN w Buchungsdatum von | 01.0821 | bis 23.02.22 J F M| A M J 1A S 0O |N D 2020 2021 2022 Heute
OFFICE ~ 0 Neu B Ale E Kassenbuch g Kasse POS é Bankverbindung 1 4 Endsaldo am 23.02.2022; 1.177,00 €
VERKAUF - Status  Buchungsdatur Empf/Auft. Verwendungszweck Kategorie opt. Beleg Betrag saldo—
Hier anklicken um einen Filter zu definieren
EINKAUF v
Einbuch Anfagsbestand

. 23.02.2022 Max Mustermann inbuchung Anfagsbestan Saldenvortrage Sachkonten 001 54321 € 1177,00 €
FINANZEN ~ Bargeldkasse

. 23.02.2022 Dea Lutzweg 31 Benzin Ford Transit KFZ-Kosten (w5t 18%) BRI 63379 €

Ty Druck & Gestaltt .
® 2022022 g Visitinkarten Werbe- und Reisekosten 75,00 € 690,10 €
Zahlungen Bank/Kasse 5000 €
[ ] 10.02.2022 Getrdnke Bolt Getriinke Sonstige Betriebsausgaben 65 e 76510 €

Bitte beachten Sie: orgaMAX nutzt das SKR-Konto ,,9000“ normalerweise als Saldenvortrag fiir ,Sachkonten®.
Deshalb finden Sie den Anfangsbetrag bei Geldkonten ausnahmsweise nicht in der Spalte ,EB-Wert“, sondern
in der Spalte des ,,Abrechnungsmonats”, in dem Sie den Anfangsbestand gebucht haben.

Ob der Betrag in der ,,Soll”- oder ,,Haben“-Spalte erscheint, hdngt davon ab, ob Sie einen positiven
Anfangsbestand (= ,Soll“) oder negativen Anfangsbestand (= ,Haben”) erfasst haben. In unserem Beispiel
findet sich der positive Anfangsbestand des Kassenbuchs (543,21 Euro) in der Soll-Spalte des
Abrechnungsmonats Februar wieder.
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6.1.2 Anfangsbestande von Onlinekonten erfassen
Um Fehleingaben zu vermeiden, ist bei Onlinekonten das manuelle Erfassen von Anfangsbestanden sowie

laufenden Einnahmen und Ausgaben standardmaRig deaktiviert. Wenn Sie auf ,,Neu Einnahme F9“ oder ,Neu
Ausgabe F10“ klicken, erscheint ein Programmhinweis:

Hinweis x

Beim ausgewihlten Konto handelt es sich um ein Onlinekonto.

Direktes Anlegen oder Ldschen von Zahlungen ist (iber ein Onlinekonto
nicht méglich.

Beim 1. Online Umsatzabruf werden die Umsatze so weit riickwirkend abgerufen wie lhre Bank diese zur
Verfligung stellt. Dadurch wird der Anfangsbestand automatisch importiert, dieser sollte im Anschluss noch
korrekt zugeordnet werden. Sollte beim Online Abruf der Anfangsbestand zu weit in der Vergangenheit liegen
gibt es die Moglichkeit die nicht benotigten Umsatze, nachdem Offline Schalten des Bankkontos in orgaMAX,
zu l6schen und manuell einen Anfangsbestand mit dem gewiinschten Datum zu erstellen. Der Anfangsbestand
/ Saldo muss unbedingt mit dem Kontoauszug ibereinstimmen, da orgaMAX sonst beim nachsten Online
Umsatzabruf fir die Differenz eine automatische Ausgleichsbuchung erzeugt.

Falls Sie den Anfangsbestand eigenhandig erfassen mochten, bietet orgaMAX die Moglichkeit, Onlinekonten
voribergehend ,offline” zu schalten. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

- Offnen Sie den Arbeitsbereich ,Finanzen > Zahlungen Bank/Kasse*,
- klicken Sie unten auf ,Weitere Funktionen > Einstellungen Bankverbindung”,
- wahlen das betreffende Online-Konto aus

- und klicken oben auf den roten Stift fir Bearbeiten:
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Zahlungen L | Zahlungssuche ge | . .

Buchungsdatum von = 27.07.22 his 28.07.22 ] F M oA M

o Neu B Ale E Kassenbuch E Kasse POS

. S (B8 Umsétze abruf F4

Ziehen Sie eine S - =Msatze abruten n

Status E LUCOTANUNgS-ASSISTENT 2 Empth

Zuordnen 3
Meu Einnahme =
Meu Ausgabe F10

||9 Einstellungen Bankverbindung

Ansicht einzeilig

Endsaldo unten anzeigen

Symbaolerklarung: Aktuelle Tabellenansicht » Mplett zugeordnet

15




Zahlungskonten

Bankverbindung 1 o

Konten

Kassenbuch ~
Kasse POS Kontoinhaber:
(Verrechnungskonta)
Kontonummer:
IBAN:

Bankleitzahl (BLZ):

BIC:

FIBU-Konto:

Art:

abweichende Benutzereinrichtung:

o Neue Bankverbindung

oK Fn Abbrechen F12

- Daraufhin 6ffnet sich das Dialogfenster ,Konto Neu/Bearbeiten”,

16
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- dort entfernen Sie den Haken bei ,,online” und klicken auf ,Weiter”, anschliefend auf , Fertig“

Konto Neu/Bearbeiten X

Geben Sie hier weitere Informationen zu lhrem Bankkonto ein.

v aktiv online

Kontoname Bankverbindung 1
Kontonummer

IBAN

Kontoinhaber CoEptum GmbH

Verarbeitungsart

Bestimmen Sie die Verarbeitungsart zum Ausfiihren von Lastschriften und
Uberweisungen.

* Manuell (Ausdruck) i" Datei-Export (DTA/SEPA)

Weiter F11

Nun kénnen Sie den Anfangsbestand des Kontos wie bei einem Kassenbuch oder einem Offline-Konto
eigenhandig erfassen.

Nicht vergessen: Nachdem Sie lhre Eingaben gemacht haben, kdnnen Sie auf den gleichen Weg den Haken bei
,Online” wieder setzen, um lhre Umséatze wieder von der Bank abrufen zu kénnen.

6.1.3 Anfangsbestidnde in der orgaMAX-Registrierkasse erfassen (,,Kasse POS*)

Sie nutzen das Zusatzmodul ,Kasse“? Dann gehen Sie wie folgt vor, um den Kassen-Anfangsbestand zu
erfassen:

- Sie 6ffnen das Kassenmodul tber ,orgaMAX > Kasse starten”,
- klicken auf das ,,Drei-Punkte“-Symbol (am rechten oberen Rand des Programmfensters) und
- dann auf ,Einlage buchen”:



https://www.deltra.com/software/zusatzmodule/kasse/

Alle Artikel LLL) |

De
o}

L] .
a Bon stornieren

. B ' )
Holzleime Tiirsysteme gty Einlage buchen

ﬁ Entnahme buchen
X-Bericht erstellen

Z-Bericht erstellen

Wihlen Sie einen Artikel

Serviceleistu ngen Kassenschublade &ffnen

Rechnung bezahlen

1L Lasur (blau) - RAL 4713
1583 € % Gesamtrabatt

Einstellungen

Gesamt 0,00 € Kassenhandbuch
Abmelden
1L Lasur (irischgriin) - R... 2,5L Lasur (irischgriin) - ... IUUU >cnraupen bx/umm

1583 € 43,08 € 3332¢€ |

- Daraufhin 6ffnet sich das Dialogfenster , Kasseneinlage”, in dem Sie den ,Betrag” und
,Verwendungszweck” eintragen:

Kasseneinlage X

Betrag 475,00 €

Verwendungszweck Kassen-Anfangsbestand

oK F11 Abbrechen F12

Nachdem Sie lhre Eingaben mit ,,0K F11“ abgeschlossen haben, 6ffnet orgaMAX die Druckvorschau lhres
,Einlage-Belegs”:
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Bl Druckvorschau O x

JO)
E) Drucken
EINLAGE-BELEG RRAR =
. CDEptum GmbH Faxen
B CoEptum GmbH
Rosenholzweg 138b N
E:u\m 32760 Detmold .
: 05231/12345678 E-Mail
PDF-Export
Datum: 23.02.2022 15:15:19
Einlage-Beleg-Nr.: 1 =
Kassenname: Kasse/POS ALSK
Bearbeiter: Mustermann, Hans
Excel-Export

Betrag Verwendung Seite einrichten
475,00 € Kassen-Anfangsbestand
|
Vorlage:  POS EinlageEntnahme e H { 1 } N Seite 1von 1 Yorlage bearbeiten...

SchlieBen F12

—‘POS EinIaEeEnmahme iiﬁsoni SDmmi | |

|

Wie alle anderen Bargeld-Ein- und Auszahlungen, tragt orgaMAX auch lhre Einlage-Buchungen ins POS-
Kassenbuch ein — zu finden im Arbeitsbereich ,Finanzen > Zahlungen Bank/Kasse” unter ,Kasse POS”.

Lektiiretipp: Eine ausfiihrliche Beschreibung der Einlagen- und Entnahmebuchungen sowie aller anderen
Funktionen bietet das orgaMAX-Kassenhandbuch ,So fiihren Sie eine rechtssichere elektronische Kasse” (PDF,
5,4 MB).

6.2 Bestandskonten ll: So erfassen Sie abschreibbare Anlagengiiter nachtréaglich

Wenn Sie orgaMAX erstmals in einem bereits bestehenden Betrieb einsetzen, weill das Programm nicht,
welche Anlagegiiter sich schon in lhrem Unternehmen befinden. Vorhandene und noch nicht vollstandig
abgeschriebene Fahrzeuge, Maschinen, Anlagen, Hardware, Mobiliar miissen Sie daher nachtraglich erfassen.
Dabei bringen Sie in einem Aufwasch die noch nicht erfolgten Abschreibungen auf den aktuellen Stand.

Angenommen, Sie haben am 1. Januar 2015 einen VW-Passat als Firmenwagen angeschafft. Kostenpunkt

36.000 Euro (netto). Der Zahlungsvorgang wurde im Jahr der Anschaffung abgeschlossen. Die
Zahlungsnachweise befinden sich in Ihren Buchfiihrungsunterlagen des Jahres 2015.
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Mithilfe des ,Verrechnungskontos” kénnen Sie das Fahrzeug nachtraglich in lhr Anlagevermogen aufnehmen.
Sie finden das vielseitig nutzbare Verrechnungskonto im Arbeitsbereich ,Finanzen > Zahlungen Bank/Kasse“:

A - - o
/O orgaMAX  Aktuell  Ansicht  Stammdaten Office Verkauf  Einkauf  Finanzen  Marketing Liste
FAVORITEN v Zahlungen O Zahlungssuche {3} Verrechnungskonto i < @ Filter zuriicksetzen Y o @
STAMMDATEN o Buchungsdatum von ~ 01.0821  bis 23.02.22 J F|/M A M| J J| A S O N D 2020 2021 2022 Heute
OFFICE i 9 Neu g Kasse POS é Bankverbindung 1 ij (Verrechnungskonto) 4 Endsaldo am 23.02.2022: 0,00 €
VERKAUE - Status | Buchungsdatun Empf./Auft. Verwendungszweck Kategorie opt. Beleg Betrag Saldo
Hier anklicken um einen Filter zu definieren
EINKAUF w
FINANZEMN ~
Py
11111
UL
Zahlungen Bank/Kasse

@ =

Lastschriften & Uberweisungen

8
€

Eingangsrechnungen

b
]

Mahnungen
o
-
Steuer-Auswertungen Anzahl = 0

MARKETING w Symbolerkd&rung: @ nicht zugeordnet teilweise zugeordnet @ komplett zugeordnet Anfangssaldo am 31.07.2021: 0,00 €

LISTEN & STATISTIKEN ~ Details F2 Weitere Funktionen F3 MNeu Einnahme FO Neu Ausgabe F10 Bearbeiten F1 Léschen  F12

Da es sich urspriinglich um eine Ausgabe gehandelt hat, klicken Sie dort auf die Schaltflache ,Neu Ausgabe
F10“. Nun 6ffnet sich der Eingabedialog ,Zahlung Bank / Kasse (Verrechnungskonto)“. Hier ...

- tragen Sie sich selbst als (1) ,Empfanger / Auftraggeber” ein,

- geben die (2) Netto-Anschaffungskosten,

- das (3) Buchungsdatum,

- eine (4) Belegnummer und

- den (5) Verwendungszweck ein (z. B. ,Nachtrigliche Ubernahme des Geschiftswagens in das
Anlagevermogen®),

- klicken auf den Button (6) ,Anlagevermogen — Einkauf von Anlagegut”,

- wabhlen als (7) Steuersatz ,,0,00%" (da die Umsatzsteuer ja bereits vor drei Jahren abgefiihrt wurde)
und

- klicken schlieBlich auf die Schaltflache ,,Neues Anlagegut“:
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Zahlung Bank / Kasse ((Verrechnungskonto))

Empf / Auftr. Betrag Buchungsdatum Beleg-Nr. (opt.) Verwendungszweck
Max Mustermann -36.000,00 € 01.01.2018 ~ 123 Nachtragliche Ubernahme des 2l

Geschaftswagens in das

IBAN BIC Wertstellung Buchungsart Anlagevermogen

01.01.2018 ~ j

Vorschldge anzeigen

Steuerkategorie Ausgangsrechnung Eingangsrechnung splittbuchung Anlagevermdgen

Konto zuweisen Zahlung an Kunden Zahlung an Lieferanten Beleg splitten Einkauf von Anlagegut

Nr. Anschaffungsdatum Bezeichnung Anschaffungskosten —| Kosten-/ Erlgsart
1 01.08.2007 Firmenwagen 25.000,00 € (keine Angabe) v &3
2 27112008 Blro-PC 1.800,00 € Verwendung
3 02.01.2007 Werkstatt/Biiro 100.000,00 € (keine Angabe) v
4 03.11.2007 Hebebihne 8.000,00 € S
5  04.05.2008 Reifenfillanlage 2.500,00 € 0,00 % -
6  23.06.2007 Lackieranlage 4,500,00 €
7 2B.02.2007 Lichtanlagen Montage Satz 390,00 € -
o n7 N2 2NNT Varen fiir Darvahlar Ennonn £ j

Meues Anlagegut Keine Zuordnung

Dokumente OK & Neue Einmahme F7 OK & Meue Ausgabe F8 Abbrechen F12

Daraufhin 6ffnet sich das Dialogfenster ,Anlagengut Neu / Bearbeiten”: Das Anschaffungsdatum und die
Netto-Anschaffungskosten sind dort bereits eingetragen. Es fehlen nur noch die folgenden Angaben:

- eine laufende Inventar-,Nr.”

- die ,Bezeichnung” des Anlagegutes,
- die,Nutzungsdauer”,

- die ,Art des Anlagenguts“ und

- die ,Kategorie der Abschreibung”:
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0

1'=-

Legen Sie hier die Daten des Anlagenguts fest.

Allgemeine Angaben

edaro

m
m

Mr: Bezeichnung: Hinweis. ..

9 VW Passat

Anschaffungsdatum: Anschaffungskosten (netto): Mutzungsdauer (Jahre):
01,01, 2013 36,000,00 € 6 Jahr(e) |-
Art des Anlagenguts:
320 - Plaw W

Kategorie der Abschreibunags;

4332 - Abschreibungen auf Kfz e
[ ] vorsteuer wurde bei Kauf geltend gemacht.
weitere Zu- und Abgénge des Anlagenguts: Hinweis, ..

Datum | Beschreibung Betrag

keine Daten anzuzeigen

Abschaffung buchen Meu Bearbeiten Loschen

Abschreibungsdetails F2 oK F Abbrechen F12

Sollte ein Feintuning der Abschreibungsvorgaben erforderlich sein, klicken Sie auf die Schaltflache
,Abschreibungsdetails F2“. Dort kdnnen Sie Angaben zu eventuellen Sonderabschreibungen machen oder die
Abschreibungsbetrdage manuell anpassen:
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u Abschreibungsdetails

Legen Sie hier die Details der Abschreibung fest.

Abschreibungsart

B sonder-abschreibung

Kategorie der Sonder-Abschreibung:

| B Tzbelle manuell anpazsen

| Jahr | Abschreibung Sonder-Abschreibun kumulierte Restwert
2018 6.000,00 € 0,00 € 6.000,00 € 30.000,00 €

I 2019 6.000,00 € 0,00 € 12.000,00 € 24.000,00 €

. 2020 6.000,00 € 0,00 € 18.000,00 € 18.000,00 €

| 2021 6.000,00 € 0,00 € 24.000,00 € 12.000,00 €
2022 6.000,00 € 0,00 € 30.000,00 € 6.000,00 €

| 2023 6.000,00 € 0,00 € 36.000,00 € 0,00 €

|

SchlieBen F12 ‘

Praxistipp: Per Mausklick auf die ,Hinweis...“-Links am oberen rechten Fensterrand der Abschreibungs-Dialoge

offnen Sie das Abschreibungskapitel der orgaMAX-Kontexthilfe ,Erste Hilfe: Steuern & Buchfihrung”. Dort

finden Sie grundlegenden Informationen zum Thema Abschreibungen. Bitte nehmen Sie manuelle

Anpassungen aber nur dann vor, wenn Sie Uber die dafiir erforderlichen Buchhaltungs-Kenntnisse verfligen.

Die Details besprechen Sie am besten mit lhrem Steuerberater oder Buchfiihrungshelfer.

Mit ,,OK F11“ schlieRen Sie die nachtragliche Zuordnung des Geschaftswagens zu Ihrem Anlagevermdogen ab:
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Empf / Auftr. Betrag Buchungsdatum Beleg-Nr. (opt.) Verwendungszweck
Max Mustermann -36.000,00 € 01.01.2018 ~ 123 Nachtragliche Ubernahme des 2l

Geschaftswagens in das

IBAN BIC Wertstellung Buchungsart Anlagevermogen

01.01.2018 ~ j

Vorschldge anzeigen

Steuerkategorie Ausgangsrechnung Eingangsrechnung splittbuchung Anlagevermdgen

Konto zuweisen Zahlung an Kunden Zahlung an Lieferanten Beleg splitten Einkauf von Anlagegut

Die Buchung ist wie folgt zugeordnet: Kosten-/ Erlgsart
. (keine Angabe) - {3}
Einkauf Anlagegut VW Passat
Verwendung
Nr: 3 (keine Angabe) - {3}
Anschaffungskosten 36.000,00 €
Steuersatz
0,00 % -

Keine Zuordnung

Dokumente OK & Neue Einmahme F7 OK & Meue Ausgabe F8 oK Fi1 Abbrechen F12

Mit einem weiteren Mausklick auf die Schaltflache ,,0K F11“ schlieBen Sie den Zuordnungsassistenten. In der
Summen- und Saldenliste findet sich der Geschaftswagen anschliefend mit dem korrekten ,EB-Wert” wieder:

SUMMEN- UND SALDENLISTE

Mandant: Demodaten

Konto  Bezeichnung EB-Werte Abrechnungsmonat Jahreswert Saldo
Soll Haben Soll Haben
o0 Gesch&ftzbauten auf eigenen Grundstiicken TFBET146 5 0.00 oo 000 o0 TBETIAE H
200 Technizche Anlagen und Maschinen 450000 5 0.00 0.00 0.00 0.00 450000 H
280 Betriebsvarrichtungen EA2219 5 000 000 000 020 42219 H
300 Andere Anlzgen, Betriebs- und 180000 5 0.00 oo 000 o0 180000 H
Geschiftszusstattung
320 Phow 1800000 5 000 000 000 020 1800000 S
430 Ladeneinrfichtung 60000 5 0.00 0.00 0.00 0.00 60000 H
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6.3 Andere Bestands- und Erfolgskonten: So erfassen Sie Anfangsbestinde per ,,Manueller
Buchung”

Das nachtragliche Erfassen der Anfangsbestande abschreibbarer Anlagegiiter erledigen Sie Gber das
,Verrechnungskonto” im Bereich ,Stammdaten > Anlagenverzeichnis”. Fiir nicht abnutzbare und andere
Wirtschaftsgiter, die nicht abgeschrieben werden (dirfen), eignet sich der Eingabedialog des
Anlageverzeichnisses nicht: Die dort abgefragte , Kategorie der Abschreibung” ist ein Pflichtfeld.

Nicht-abschreibbare Anlagegiiter behandeln Sie mit orgaMAX daher wie Erfolgskonten:

Erfolgskonten starten zu Jahresbeginn normalerweise bei Null. Ein EB-Wert muss daher nicht eingegeben
werden. Sollte das im Einzelfall doch einmal erforderlich sein, stellt Ihnen orgaMAX im Men ,,Finanzen” die
vielseitigen ,Manuellen Buchungen” zur Verfligung:

Bl orgalAX - Registriert far & - - u] X
Aktuell  Ansicht  Stammdaten  Office  werkauf  Einkauf = Finanzen — Marketing  Listel
. % Zahlungen Bank/Kasse Strg+6
FAVORITEN w Anlagenverzeichnis (Gesamt: 9) ) & @
==  Lastschriften & Uberweisungen
STAMMDATEN ~ Nr. Ansch. Datum Bezeichnung & Eingangsrechnungen Ansch. Kosten
=
Hier anklicken < Mahnungen :
OFFICE iv3
. ©  Steuer-Auswert
1 01.08.2007 Firmenwagen @ SteuerAuswentungen
VERKAUF 4 Lid  Rechn.- u. Buchhaltungslisten |
2 27.11.2008 Blro-PC 1.800,00€ |
B o ™ OffenePosten-Listen |
2 02.01.2007 Werkstatt/Biro 100.000,00 € |
SEPA-Lastschriftmandate
FINANZEN ~ 4 03.11.2007 Hebebiihne . 8.000,00 €
"o  Manuelle Buchungen
. 5 04.05.2008 Reifenfillanlage Fibu-Export.. 2.500,00 € !
=€. 6 23.06.2007 Lackieranlage Buchungsperioden abschlieBen 450000 € |
Eingangsrechnungen 7 28.02.2007 Lichtanlagen Montage Satz GoBD Ausgabedateien erzeugen... 390,00 € |
o 8 07.03.2007 Kasse fur Barzahler Anderungsprotolall-Beport 500,00 €
: Alle Buchungssitze neu erzeugen...
9 01.01.2018 VW Passat 36.000,00 €

Mahnungen

Im Arbeitsbereich ,,Manuelle Buchungen” rufen Sie per Mausklick auf die Schaltfliche ,,Neu F10“ eine
klassische Buchungsmaske auf. Mit deren Hilfe kdnnen Buchfiihrungs-Profis die Anfangsbestdande nicht-
abschreibbarer Anlagegiitern und anderer Sachkonten erfassen.

Angenommen, Sie mochten nachtraglich den Wert eines Grundstiicks erfassen, das Sie vor ein paar Jahren fir
eine geplante Betriebserweiterung gekauft haben. Der Kaufpreis betrug 25.000 Euro. Da es sich um den
(positiven) Anfangsbestands eines aktiven Bestandkontos handelt, wahlen Sie im ,,Soll“ das Konto ,,65 —
Unbebaute Grundstiicke”. Als Gegenkonto verwenden Sie wieder das Konto ,,9000 Saldenvortrage,
Sachkonten”.

Die passende manuelle Buchung sieht dann zum Beispiel so aus:
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Manuelle Buchung

Buchungsdatum 01.01.2022 - Beleg-Nr. 321

Buchungstext Grundstick Hasenwinkel 12, 54321 Musterstadt (Anschaffung 12.2.2018) -
Brutto-Betrag 2500000 €

Sollkonto 85 - Unbebaute Grundstiicke -
Steuersatz A

Habenkonto 2000 - Saldenvortrage Sachkonten hd
8924 - Verwendung von Gegenst.(Kfz) chne USt —
Steuersatz 8925 - Unentgeltl. Erbringung Leist.19%,/16% USt

8932 - Unentgeltl. Erbringung Leist. 7%,/3% USt
8955 - Ust-Vergiitungen, z.B. nach § 24 UStG
8960 - Bestandsverand.unfertige Erzeugnisse
8970 - Bestandsverdnderung unfertige Leistung
8980 - Bestandsverdnderung fertige Erzeugnisse

T

9000 - Saldenvortrage Sachkonten

In der Summen- und Saldenliste erscheint das Grundstiick daraufhin folgendermalen:

Konto  Bezeichnung EB-Werte Abrechnungsmonat Jahreswert Saldo
Sall Haben Sall Haben
65 Unbebaute Grundsticke 000 000 000 25.000.00 000 2500000 5

Bitte beachten Sie: Da der Anfangsbestand erst zu Jahresbeginn eingebucht wurde, erscheint er (noch) nicht in
der Spalte ,,EB-Werte”. Das Programm sorgt aber automatisch dafiir, dass der Jahresend-, Saldo” im Folgejahr
automatisch als ,EB-Wert” fortgeschrieben wird.

6.4 Personenkonten: So erfassen Sie offene Forderungen und Verbindlichkeiten

Zur Erinnerung: Forderungen gegeniiber Kunden und Verbindlichkeiten gegentiber Lieferanten und
Dienstleistern finden sich auf den ,,Personenkonten” am Ende der Summen- und Saldenlisten wieder:

- Forderungen sammelt das Programm standardmaRig auf dem ,Sammelkonto Debitor“ (10000).

- Verbindlichkeiten sammelt das Programm standardmaRig auf dem ,Sammelkonto Kreditor” (70000)
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Kunden und Lieferanten, denen Sie eine individuelle Debitoren-Nummer (Nummernkreis 10001 bis 69999)

oder Kreditoren-Nummer (Nummernkreis 70001 bis 99999) zugeordnet haben, werden am Ende der Summen-

und Saldenliste separat aufgefiihrt:

SUMMEN- UND SALDENLISTE

Mandant: Demodaten

Stand: 4. Mai 2018 0942 Uhr

Mai 2018

Whrung: £

Konto  Bezeichnung EB-Werte Abrechnungsmonat Jahreswert Saldo
Soll Haben Soll Haben

2400 Eriiise 10 % USt 000 150,05 953000 300,10 2532837 2502837 H
£736 Gewshte Skont 19% USt 000 000 000 30224 000 30224 5
Summe Erléskonten 0.00 150.05 12.329.00 602,34 28.18.37 27.516,03 H
2000 Saldenvortrige, Sachkonten 000 0.00 000 000 16.385.00 1636500 H
Summe Vortragskonten - Statistische Konten 0,00 0,00 0,00 0,00 16.385,00 16.385,00 H
10000 Sammelkonto Debitor 70749 5 657420 000 1826360 1186172 1340537 5
1003 Debitor: Bau Kunze 157626 5 377236 178,56 401161 1.994.07 350380 5
10039 Debitor: Schreinerei Lehmann GmbH 0.00 234906 oo 235083 0.00 235083 5
10040 Debitor: Affermann AG 0.00 162435 000 546328 683503 162435 5
Summe Personenkonten - Debitoren 8.649,75 5 14.319,97 178,56 33.109,32 20.694,72 21.064,35 5
T0000 Sammelkonto Kreditor 120000 H 0.00 0.00 0.00 0.00 120000 H
70101 Kreditor: Alles fiir den Tischler 000 000 000 000 515,00 51500 H
Summe Personenkonten - Kreditoren 1.200,00 H 0.00 0.00 0.00 515,00 1.715.00 H

Berechnungsbasis der Kontenstdnde sind die offenen Brutto-Betrdge |hrer Ein- und Ausgangsrechnungen am
SuSa-Stichtag. Der ,, Abrechnungsmonat” ergibt sich ...

- bei Forderungen aus dem Rechnungsdatum der Ausgangsrechnungen,
- bei Verbindlichkeiten aus dem Eingangsdatum der Eingangsrechnungen (das Sie beim Erfassen der
Eingangsrechnung eintragen).

Falls Sie orgaMAX erstmals in lhrem Unternehmen einsetzen, kann das Programm nicht wissen, wie hoch lhre
aktuellen Forderungen und Verbindlichkeiten sind. Damit lhre SuSa trotzdem von vornherein mit den richtigen
EB-Werten rechnet, haben Sie zwei Moéglichkeiten: Entweder ...

- Sie legen die noch offenen Ein- und Ausgangsrechnungen des Vorjahres einzeln an (unter dem
urspriinglichen Rechnungsdatum und den alten Rechnungsnummern!) oder

- Sie legen nur jeweils eine Ein- und Ausgangs-Sammelrechnung tber den offenen Forderungs- bzw.
Verbindlichkeitsbetrag mit Datum 31.12. des Vorjahres an. Die anschlieBenden Zahlungsvorgange
behandeln Sie als Teilzahlungen.
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Das nachtragliche Anlegen einzelner Ein- und Ausgangsrechnungen entspricht dem Anlegen neuer
Rechnungen. Bei den Sammelrechnungen gehen Sie folgendermafen vor:

6.4.1 So erfassen Sie offene Forderungen per Sammel-Ausgangsrechnung (Debitoren)
Angenommen, Sie setzen orgaMAX ab 1.1.2018 ein. Zum Jahresende 2017 hatten Sie offene Forderungen lber

6.543,22 Euro (= 5.498,50 Euro + 1.044,72 Euro USt.), die Sie dem Debitoren-Sammelkonto 10000 zuweisen
mochten. Das Erfassen zahlreicher Einzelrechnungen ist Ihnen zu aufwendig. Stattdessen ...

- legen Sie eine Sammelrechnung fiir den fiktiven Kunden , Debitoren-Bestand 31.12.2017“ an
- vergeben die letzte Nummer des 2017er Rechnungs-Nummernkreises,

- tragen als Listenpreis den Nettobetrag von 5.498,50 Euro ein,

- geben als Artikelbezeichnung zum Beispiel , Alt-Forderungen” an,

- wahlen als Rechnungsdatum den 31.12.2017 und

- als Zahlungsbedingung , Sofort Netto Kasse”:




Druckansicht || Eingabemaske "Erweibert]

© 2| |14 <] |

‘ Vorlage: Standardvorlage Rechnung

CoEptum GmbH - Rosenholzweg 138b - 32760 Detmaold
Debitoren-Bestand 31.12.2017

Rechnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir erlauben uns, wie folgt in Rechnung zu stellen:

Pos. Anzahl Einheit Artikelnr. Bezeichnung

“ | mit Briefpapier * | Vorlagengestaltung « | Internetmarke «

Kontakt:
Rosenholzweg 136b
32760 Detmold
052317123 456 78

Datum: 31122017
Rechnungs-hr.: 2022022302
Kunden-Nr.:

Sachbearbeiter/-in: Hans Mustermann

Einzelpreis — Gesamtpreis

Drucken

Faxen

2=

Versand
Online-Post

]

E-Mail

PDF-Export

3

ZUGFeRD Export

- 1 1 Stk Alt-Forderungen 549850 € 549850 € E
summe 549850 € 2
Versanddaten
exportieren
Mehrwertsteuer 19% auf 5.498,50 € netto 1.04472 €
Gesamtbetrag 6.543,22€
Sofern nicht anders angegeben, entspricht das Liefer-/Leistungsdatum dem Rechnungsdatum.
Zahlungsbedingungen:
14 Tage /. 2% Skonto Zahlungsbetrag 6.412.36 € bis zum 14.01.2018
oder 30 Tage netto Kasse
Die Rechnung wurde noch nicht ausgegeben
Drucken F& oK Abbrechen F12

AnschlieSend drucken Sie die Rechnung oder setzen den Druckstatus manuell auf ,,ausgedruckt”:
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VERKAUF ~

Ear anderen Empfanger kopieren

+ 2022022302

Drucken

»

Angebote

Auftrige

Lieferscheine

€

Rechnungen

Rechnung per E-Mail versenden
Wersand nach Standardeinstellung
Versanddaten exportieren
Versandlabel erzeugen

Vertrag erstellen

Rechnung sternieren / Gutschrift zur Rechnung erstellen

Korrekturrechnung erstellen

Mustermann, Hans offen
I Seitenvorschau F7
Drucken F8

Entwurf drucken

ZUGFeRD Export (EN16931)

ZUGFeRD Export (XRechnung)

ZUGFeRD (EN16931) per E-Mail versenden
ZUGEeRD (XRechnung) per E-Mail versenden

Adressetikett drucken

Druckstatus auf "ausgedruckt” setzen

Die im laufenden Jahr eingehenden Zahlungsvorgadnge zu Ihrem Alt-Forderungsbestand behandeln Sie als

Teilzahlungen:

Angenommen, Max Meier bezahlt am 15.2.2018 seine Rechnung tiber 500 Euro, dann ordnen Sie den
Zahlungseingang im Zuordnungsassistenten per Mausklick auf ,Ausgangsrechnung — Zahlung vom Kunden“ der

Debitoren-Sammelrechnung zu:
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Empf / Auftr.

Max Meier

IBAN

Vorschldge anzeigen

Betrag

500,00 €

BIC

Buchungsdatum Beleg-Nr. (opt.)

15022018 123
Wertstellung Buchungsart
15.02.2018 ~

Steuerkategorie Ausgangsrechnung

Konto zuweisen

Zahlung vom Kunden

Eingangsrechnung

Zahlung vomn Lieferanten

- " Offene

Verwendungszweck

Kassen-Nr. 50

Bezahlung Forderung aus 2017: ﬂ
Ursprungs-Mr.. 2022022302
Sammel-Rghr. 2017-999999

splittbuchung

Beleg splitten

B

Anlagevermdgen

Verkauf von Anlagegut

Rechnungen " Restbetrag zw. 475,00 € und 525,00 € D Rechnungssuche
RE-Nr. Kunde Betrag Teilzahlung Restbetrag Datum i‘
Hier anklicken um einen Filter zu definieren
T
2022022302 Debitoren-Bestand 31.12.2017 6.543,22 € 0,00 € 6.54322 € 31122017 ‘
2022021101 Parcival GmbH 273403 € 0,00« 273403 € 11.02.2022
2022012401 Hotel Prauner 3.784,20 € 2.500,00 € 1.28420 € 24.01.2022
2022011401 Bau Kunze -178,56 € -178,56 € 0,00 € 14012022
2022010801 Lenz, Ingo 2.790,00 € 2.790,00 € 000€ 08.01.2022 j

Weitere Funktionen

Dokumente

OK & Neue Einnahme F7

OK & Meue Ausgabe F8

Keine Zuordnung

Abbrechen F12

Nachdem Sie die Zuordnung mit ,OK F11“ abgeschlossen haben, 6ffnet sich der ,Abgleich“-Dialog: Dort
wahlen Sie , Teilzahlung (Rechnungsstatus: teilweise bezahlt)” und beenden den Zuordnungsassistenten mit

»OK F11“:
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Der Rechnungsbetrag abziiglich méglicher Anzahlungen (offener Rechnungsbetrag)
unterscheidet sich von dem Betrag des Zahlungseingangs.

Rechnungsbetrag 6.043,22 €
Bereits angezahlt 0,00 €
Offener Betrag 6.543,22 €
Zahlungseingangsbetrag 500,00 €
Minderbetrag -6.043,22 €

Minderbetrag behandeln als:

i+ Teilzahlung (Rechnungsstatus: teilweise bezahlt)

Skontoabzug (Rechnungsstatus: vollstandig bezahlt)
(92,36% vom Gesamtrechnungsbetrag)

" Bankgebiihr (Rechnungsstatus: vollstindig bezahlt)

oK F1l Abbrechen F12

Auf die Summen- und Saldenbilanz des Monats Februar wirkt sich das so aus: Der Rechnungsbetrag der
Sammelrechnung erscheint als ,,EB-Wert” im ,Soll” des ,Sammelkontos Debitor” und der Zahlungseingang im
,Haben“ des Abrechnungsmonats (und als kumulierter Jahreswert). Der verbliebene Rest-Forderungsbestand
in Hohe von 6.043,22 Euro wird in der Spalte ,,Saldo” angezeigt:

SUMMEN- UND SALDENLISTE

Mandant: Test

Stand: 18 Mai 2018 18:50 Uhr
Februar 2018

Wshrung: £

Konto  Bezeichnung EB-Werte Abrechnungsmonat Jahreswert Saldo
Sall Haben Saoll Haben

1000 Kasse 000 50000 000 500,00 000 50000 S

Summe Finanz- und Privatkonten 0,00 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00 S

10000 Sammelkonte Debitor 654322 § 000 500.00 000 500,00 604322 5

Summe Personenkonten - Debitoren 6.543,22 S 0,00 500,00 0.00 500,00 6.043,22 S

Bitte beachten Sie: Falls Sie aus steuerlichen Griinden Bedenken haben, lhre nachtragliche ,Sammelrechnung”
abzuschlieBen und auf ,,ausgedruckt” zu setzen, kdnnen Sie sie auch im Status , Entwurf” belassen. orgaMAX
berlcksichtigt den Rechnungsbetrag trotzdem in der SuSa.
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6.4.2 So erfassen Sie offene Verbindlichkeiten per Sammel-Eingangsrechnung (Kreditoren)
Das Erfassen von Verbindlichkeiten funktioniert entsprechend:

Angenommen, Sie steigen zum 1.1.2018 auf orgaMAX um. Zum Jahresende 2017 hatten Sie offene
Verbindlichkeiten gegeniiber Lieferanten und Dienstleistern in Hohe von 4.320,89 Euro (= 3.631 Euro + 689,89
Euro USt.). Die mochten Sie dem Kreditoren-Sammelkonto 70000 zuweisen. Das Anlegen einzelner
Eingangsrechnungen ist Ihnen zu aufwendig. Stattdessen ...

- legen Sie im Arbeitsbereich , Finanzen > Eingangsrechnungen” im Register (1) ,,Rechnungsdaten”

- eine Sammel-Eingangsrechnung fir den fiktiven (2) Lieferanten , Kreditoren-Bestand 31.12.2017“ an

- tragen als (3) Eingangsdatum den 31.12.2017 ein,

- gebenim Feld (4) ,Anmerkungen” einen aussagekraftigen Buchungstext ein (z. B. ,Lieferanten-
Verbindlichkeiten per 31.12.2017%),

- erfassen die (5) Rechnungsnummer des Lieferanten und

- den (6) Rechnungsbetrag 4.320,89 Euro (brutto!) und

- geben als (7) Rechnungsdatum sowie (8) Falligkeitstermin jeweils den 31.12.2017 an:

Eingangsrechnung Neu/Bearbeiten

Rechnungsdaten Kategorien-Zuordnung Individuelle Felder Dokumente

Lieferant aus Stammdaten wihlen Interne Daten
Lieferantennr. ~ --—---- Interne Beleg-Mr. 4321

e Firmenname Kreditoren-Bestand 31.12.2017 o Eingangsdatum 31122017
Namenszusatz Sachbearbeiter/-in  Mustermann, Hans -
StraBe Projekt (keine Angabe) hd
Land / PLZ / Ort D - Zahlungsstatus offen -

Geleistete Zahlungen
Anrede v Zahlart -
Vorname / o Anmerkungen Lieferanten-Verbindlichkeiten per
Nachname 31.12.2017
in den Stammdaten speichern Felder leeren

Rechnungsdaten Skonto maglich

e Rechnungs-Nr. 2017-654321 e Rechnungsbetrag 4.320,89 € Zahlung bis

o Rechnungsdatum 31122017 - eFéIIig am 3112207 - Betrag 0,00 €
Mahnstufe 0 : Mahngebiihren 0,00 € Skonto-%

Zur erweiterten Ansicht wechseln Abbrechen F12
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Bevor Sie das Anlagen der Eingangsrechnung abschlieRen, wechseln Sie in das Register (9) ,Kategorien-
Zuordnung” und weisen die Buchung durch Klick auf ,Weitere...” dem Konto 9000 , Saldenvortrage,
Sachkonten” zu:

Kategorie-Auswahl

Konto Kategorie

=l sonstige

9000  Saldenvortrage, Sachkonten

Sichtbarkeit bearbeiten F3 Ubernehmen  F11 Abbrechen F12

Per Mausklick auf ,,OK F11“ schlieBen Sie das Erfassen der Sammel-Eingangsrechnung ab. Die im laufenden
Jahr erfolgenden Bezahlungen offener Rechnungen aus dem Vorjahr behandeln Sie als Teilzahlungen zur
Sammel-Eingangsrechnung:

Angenommen, Sie bezahlen am 15.1.2018 eine Rechnung der Fa. Berger OHG (iber 595 Euro, dann ordnen Sie
den Zahlungseingang im Zuordnungsassistenten der Sammel-Eingangsrechnung zu:
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Zahlung Bank / enbuch)

Empf / Auftr. Betrag Buchungsdatum Beleg-Nr. (opt.) Verwendungszweck Kassen-Nr. --
Fa. Berger OHG -595,00 € 15.01.2018 + 123 ER 2017-654321 Plakatdruck- BN
Weihnachtsaktion
IBAN BIC Wertstellung Buchungsart
15.01.2018 ~ j

Vorschldge anzeigen

Steuerkategorie Ausgangsrechnung Eingangsrechnung splittbuchung Anlagevermdgen

Konto zuweisen Zahlung an Kunden Zahlung an Lieferanten Beleg splitten Einkauf von Anlagegut

i Alle ¥ Offene " Restbetrag zw. -624,75 € und -565,25 € D Rechnungssuche

RE-Nr. RE-Datum Int. Beleg-Nr.  Lieferant Betrag Teilzahlung Restbetrag

Hier anklicken um einen Filter zu definieren

2017-6543 12, 4321 Kreditoren-Bestand 21.12.2017
452236 03.01.2009 2 Klepper GmbH -1.200,00 € oooe  1-20000%
4712 10.02.2022 1 Beschlage Baumann -5.420,00 € oo0e  T342000¢%
Keine Zuordnung
Dokumente OK & Neue Einmahme F7 OK & Meue Ausgabe F8 oK  Fi1 Abbrechen F12

Nachdem Sie die Zuordnung mit ,,OK F11“ abgeschlossen haben, 6ffnet sich der ,,Abgleich“-Dialog: Dort
wahlen Sie , Teilzahlung (Rechnungsstatus: teilweise bezahlt)” und beenden den Zuordnungsassistenten mit

L,OK F11“:
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Abgleich x

Der Rechnungsbetrag abziiglich mdglicher Anzahlungen (offener Rechnungsbetrag)
unterscheidet sich von dem Betrag des Zahlungseingangs.

Rechnungsbetrag 4.620,89 €
Bereits angezahlt 0,00 €
Offener Betrag 4.620,89 €
Zahlungsausgangsbetrag 595,00 €
Minderbetrag 4.025,89 €

Minderbetrag behandeln als:

{* Teilzahlung (Rechnungsstatus: teilweise bezahlt)

Skontoabzug (Rechnungsstatus: vollstdndig bezahlt)
(87,12% vom Gesamtrechnungsbetrag)

Abbrechen F12

Auf die Summen- und Saldenbilanz des Monats Januar wirkt sich das so aus: Der Rechnungsbetrag der
Sammel-Eingangsrechnung erscheint als ,EB-Wert”“ im ,Soll“ des ,Sammelkontos Kreditor” und der
Zahlungseingang im ,,Haben“ des Abrechnungsmonats Januar. Der verbliebene Rest-Forderungsbestand in
Ho6he von 3.725,89 Euro wird in der Spalte ,Saldo” angezeigt:

SUMMEN- UND SALDENLISTE

Mandant: Test

Stand: 21. Mai 2018 1252 Uhr
Januar 2018

Wshrung: £

Konto  Bezeichnung EB-Werte Abrechnungsmonat Jahreswert Saldo
Soll Haben Sall Haben

1000 Kasse 0.00 000 505,00 000 505,00 585,00 H
Summe Finanz- und Privatkonten 0.00 0.00 595,00 0.00 595,00 595,00 H
10000 Sammelkento Debitor 6543322 5 000 000 000 0.00 6543322 5
Summe Personenkonten - Debitoren 6.543,.22 5 0,00 0.00 0,00 0.00 6.543,.22 5
TOO0D Sammelkonto Kreditor 432080 H 595,00 000 595,00 0.00 372580 H
Summe Personenkonten - Kreditoren 432089 H 595,00 0.00 595,00 0,00 372589 H
Summen 222233 5 595,00 595,00 595,00 595,00 222233 5
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7 Warum weicht der tatsichliche Kassen-/Kontostand vom SuSa-Wert ab?

Wenn Sie Abweichungen zwischen den tatsachlichen Kassen- und Kontenstanden im Bereich ,Finanzen >
Zahlungen Bank / Kasse” und den SuSa-Werten feststellen, kann das unterschiedliche Ursachen haben:

- Der EB-Wert zu Jahresbeginn wurde nicht oder nicht richtig eingegeben.
- Im laufenden Jahr wurden nicht alle Geschaftsvorfalle gebucht und / oder
- noch nicht den passenden Kategorien zugeordnet.

Um die Fehlerursache zu finden, prifen Sie:

- Stimmen die (1) Zeitrdume / Stichtage im Kassenbuch / Kontoauszug mit dem SuSa-
Betrachtungszeitraum tberein?

- Stimmen die Anfangsbestidnde Ihres Kassenbuchs und Ihrer Bankkonten (z. B. ,Anfangssaldo /
Endsaldo am 01.01.2018“) mit den Papier-Kontoausziigen und Vorjahresabschlissen liberein? Wenn
nicht, erfassen Sie die EB-Werte der SuSa nachtraglich (wie in Kapitel 6 beschrieben).

- Falls die Anfangsbestande der Geldkonten und die EB-Werte der SuSa tibereinstimmen, sind
Abweichungen der Kontosalden von den SuSa-Werten auf unvolistandige oder fehlerhafte
unterjahrige Buchungen zurickzufihren. In dem Fall priifen Sie im Bereich , Finanzen > Zahlungen
Bank / Kasse” Ihre Kassenbticher und Kontoausziige:

o (2),Status”: Gibt es Zahlungsvorgange, die noch ,nicht zugeordnet” sind? Wenn ja, setzen Sie
in der Spalte ,Status” ein Hakchen vor die Auswahl ,,nicht zugeordnet” und holen Sie die
fehlende Zuordnung der rot markierten Zahlungsvorgéange nach.

o (3) ,Kategorie”: Liegen Abweichungen vor, obwohl alle Vorgénge bereits zugeordnet sind,
prifen Sie, ob in der Spalte Kategorie ,Splittbuchungen” auftauchen und kontrollieren Sie
diese Vorgdnge.

Bl orgalAX - Registriert for: — u] X
orgaMAX  Aktuell  Ansicht  Stammdaten  Office  Verkauf  Einkauf  Finanzen  Marketing  Listen
FAVORITEN ~ Zahlungen £ Zzahlungssuche 2] Kassenbuch O @ Fitter zuricksetzen Y @& @
STAMMDATEN w Buchungsdatum von 27.01.22 | bis 24.02.22 J F M A M J J A S O N D 2020 2021 2022 Heute
OFFICE ~ @ neu W Ale B Kassenbuch B Kasse POS (¢J (Verrechnungskonto) ¢ ¥ Endsaldo am 24.02.2022: 538,79 €
VERKAUE o Status Buchungsda Datum Wert Empf./Auft. Verwendungszwdck Kategorie opt.Beleg  Betrag sa\doj
Al =
EBE:)WEMEME“ ) Hier anklicken um einen Filter zy | (Benutzerdefiniert. .}
EINKAUF [ (e
[ (een) (Nicht Leer) 5531 s3m70
(bicht Leer) 23.02.2022 23022022 Dea Lutzweg 31 Benzin Ford Trans|| Bewirtung e e
FINANZEN [ komplett zugeordnet [ Bewirtung (vst 19%)
II: nicht betriebsrelevant| r Bezahlung Eingangsrechnung
v : S 7500 505
m 22022022 22.02.2022 Druck & Visitinkarten [ Einkauf von Anlagevermégen 75, 595,10
B | teiweise zugeordne Gestaltungs GmbH [ KFZ-Hosten (V5t 19%) € €
JUITTY (finicht betriebsrelevant
r | Porto, Telefon und Bliromaterial -50.00 670.10
Zehlungen BanlKasse = 10.02.2022  10.02.2022 Getriinke Bolt Getrinke [ Porto, Telefon und Buromaterial (ust-freiEx) || €2 € €
| Sonstige Betriebsausgaben

— Biirobedarf Schulz . " || sonstige Raumkosten
.= . o al & Co Papier und Stifte. |l
Lastschriften & Uberweisungen | Zahlung vom Kunden -

Reparatur des  k ! -350,0 745,10

€; . 04.02.2022 04.02.2022 Opel Waller Firmenwagens KFZ-Kosten (WSt 18%) 62 3 £
=] -75,00 1.095,
Eingangsrechnungen [ 28.01.2022 28.01.2022 Shell Tankstelle Benzin KFZ-Kosten (WSt 18%) 61 3 0E

Hintergrund: Die SuSa bericksichtigen ausschlieRlich betriebsrelevante Vorgange.
Betriebsfremde Auszahlungen gehoren in die Kategorie ,,Privatentnahmen (nicht
betriebsrelevant)”; betriebsfremde Einzahlungen gehoren in die Kategorie ,,Privateinlagen
(nicht betriebsrelevant)“. Das gilt auch fiir einzelne Splittbuchungen.




Praxistipp: Falls sich Buchungsdifferenzen nicht auf Anhieb durch den Vergleich von Kontostdanden und

Kontobewegungen mit den SuSa-Werten klaren lassen, hilft unter Umstanden ein Blick auf einzelne
Buchungskonten. Die finden Sie ,Konteniibersicht” im Bereich ,,Finanzen > Rechnungs- und

Buchhaltungslisten. Uber die ,Kategorien“-Auswahl und einen Mausklick auf ,,Aktualisieren” rufen Sie dort
bei Bedarf einzelne Kontenblatter auf:

u orgaMAX - Registriert fir:

Ans

tammdaten  Office  Verkauf  Einkauf  Finanzen

FAVORITEN W
STAMMDATEN ~
OFFICE v
VERKAUF ~
EINKAUF v
FINANZEN ~
[N
€
[ = |

Eingangsrechnungen

[N
|

Mahnungen
Fo
-

Steuer-Auswertungen

Lid

Rechn.- u. Buchhaltungslisten

F

Offene Posten-Listen

MARKETING ~

LISTEN & STATISTIKEN W

Rechnungs- und Buchhaltungslisten

AUSGANGSRECHNUNGEN
von = 01.02.22 bis
&)

ol

EINGANGSRECHNU

NGEN BUCHUNGSJOURNAL

KONTENUBERSICHT

24.02.22 Kategori

KONTENLU

Mandant: Mandant

Aktualisieren

alic] M
Alle
1000 : Kasse
1200 : Bank

1571 : Abziehbare Vorsteuer 7%
1576 : Abziehbare Vorsteuer 18%

1776 : Umsatzsteuer 18%
2300 : Sonstige Aufwendungen A

-

1000 Kasse

Datum Beleg-Nr.
04.02.22

04.02.22

100222 64
100222 64
100222 65
100222 65
22.02.22

22.02.22

230222 4321

24.02.22

Summen

Buchungstext Gegenkonto
Steuer: Reparatur des Firmenwagens 1576
Reparatur des Firmenwagens 4500
Steuer: Papier und Stifte 1576
Papier und Stifte 4910
Steuer: Getrinke 1571
Getranke 2300
Steuer: Visitinkarten 1576
Misitinkarten 4600
ER (Nr. 2017-654321) Zzhlung (Kreditoren-Bes 70000
tand 31122017
Entnahme PKW 1200
M4 1 p p| seteivens

Stand: 24. Feb

EINNAHMEN-UBERSCHUSS-RECHNUNG 3 4

JR [Support]
ruar 2022 10:55 Uhr

Zeitraum: 01.02.2022 - 24.02.2022

Soll

0,00

Wiahrung: €

Haben
55,88
294,12
3,99
21,01
3,27
45,73
11,97
63,03

56,31

5.000,00

5.556,31

Drucken

Faxen

NS
E-Mail

PDF-Export

xisx

Excel-Export

Seite einrichten

Yorlage bearbeiten...

8 Wie kann ich falsche EB-Werte in der Summen- und Saldenliste korrigieren?

Auf welchem Weg nachtrigliche Anderungen an den EB-Werten vorgenommen werden, hiangt von der Art des

Kontos ab:

- Bei Offline-Konten und offenen Ladenkassen (,Kassenbuch”) buchen Sie Differenzbetrage tiber ,,Neu
Einnahme F9“ bzw. ,Neue Ausgabe F10“.
- Ein Online-Konto wandeln Sie voriibergehend in ein Offline-Konto um, buchen den Differenzbetrag
Uber ,Neu Einnahme F9“ bzw. ,,Neue Ausgabe F10“ und machen aus dem Konto abschlieRend wieder
ein Online-Konto.
- Bei der orgaMAX-Registrierkasse (,,Kasse POS“) erfassen Sie Differenzbetrage lber ,Einlage buchen”
bzw. ,,Entnahme buchen”.
- Beiabschreibbaren Anlagegiitern buchen Sie Differenzbetrdge via Verrechnungskonto tber , Neu
Einnahme F9“ bzw. ,Neue Ausgabe F10“ und anschlieRender Zuordnung zum jeweiligen Anlagegut.
- Andere Bestands- und Erfolgskonten korrigieren Sie Gber ,,Manuelle Buchungen®.
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- Die Bestande auf Personenkonten (Kreditoren/Debitoren) dndern Sie Uber korrigierte Aus- und
Eingangsrechnungen.

Das Korrekturverfahren entspricht sinngemall dem eigenhandigen Erfassen fehlender Anfangsbestande.
Ausfihrliche Schritt-fir-Schritt-Erlauterungen finden Sie im Kapitel ,,6. Wie kommen die Anfangsbestdnde (=
EB-Werte) in die SuSa?“

9 Warum weichen die Personenkonten-Salden von den , Offenen Posten” ab?

Auch hier kontrollieren Sie zunachst den voreingestellten Zeitraum bzw. Stichtag. Damit Forderungen und
Verbindlichkeiten in der SuSa auftauchen, missen zudem folgende Voraussetzungen erfiillt sein:

- Ausgangsrechnungen:
o Das Rechnungsdatum fallt in den SuSa-Zeitraum.
o Abgeschlossen und ausgedruckt muss die Rechnung noch nicht sein.
o Der Falligkeitszeitpunkt spielt auch keine Rolle.
o Teilzahlungen werden berlicksichtigt.
o Uneinbringliche Forderungen sind bis zum Ausbuchen in den SuSa-Debitorenbestanden
enthalten.
Im Unterschied dazu tauchen uneinbringliche Forderungen beispielsweise in den ,,Offenen
Ausgangsrechnungen” und den ,,Offenen Kundenkonten der ,,Offenen Posten” nicht mehr auf.

- Eingangsrechnungen:
o Das Eingangsdatum fallt in den SuSa-Zeitraum.
o Bezahl-Status, Rechnungs- und Falligkeitsdatum spielen keine Rolle.
o Teilzahlungen werden bericksichtigt.

10 Vorsicht vor manuellen Verschlimmbesserungen!

Zum Schluss noch einmal der dringende Hinweis:

Fehler kommen in den besten Betrieben vor. Abweichungen zwischen Kassenbestianden, Kontostdanden,
Kontenblattern und SuSa-Werten sind wichtige (und bei Buchhaltern willkommene) Hinweise auf
unvollstdndige und / oder fehlerhafte Buchungen. Das bewéhrte orgaMAX-Friihwarnsystem verhindert
betriebliche Fehlentscheidungen und falsche Steuererklarungen. Eine konsequente Fehlersuche ist daher
sinnvoll.

Eigenhandige Eingriffe sollten Sie aber wirklich nur dann vornehmen, wenn Sie Uber entsprechende
Buchhaltungs-Kenntnisse verfligen! Manuelle Korrekturbuchungen fithren anderenfalls leicht zu ungewollten
Verschlimmbesserungen — womoglich mit teuren Folgen. Die Details von Korrekturbuchungen besprechen Sie
daher am besten mit Ihrem Steuerberater oder Buchfiihrungshelfer.
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11 Noch Fragen?

Sie haben Fragen zur Einrichtung und Handhabung lhrer orgaMAX-Registrierkasse? Bei technischen Anliegen
helfen unsere Kollegen vom Telefon-Support gern weiter: +49 (0)5231 7090-0

Die Hotline ist Montag bis Freitag in folgenden Zeiten besetzt:

- von 8.00 Uhr bis 12.00 Uhr und
- von 12.45 Uhr bis 17.00 Uhr

Sie sind kein Freund von Telefon-Hotlines? Dann kdnnen Sie auch unser Online-Kontaktformular ausfiillen oder
Ihre Anfrage per E-Mail schicken.



https://www.deltra.com/service/support/
https://www.deltra.com/?id=24
mailto:info@deltra.de
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